DIREKTORIAUS PAVADUOTOJAS BENDRIESIEMS IR UKIO REIKALAMS

5 11 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

1. Vadovauja Globos namy buities ir iikio ir maisto ruoSimo padaliniy darbui, organizuoja,
planuoja, koordinuoja, jgyvendina ir kontroliuoja buities ir tkio ir maisto ruosimo padaliniy
veikla vadovaujantis Lietuvos Respublikos teisés akty reikalavimais ir Globos namy
direktoriaus jsakymais patvirtinty taisykliy ir tvarkos aprasSy nuostatomis.

2. Vykdo stebésena, analizuoja, vertina ir organizuoja jstaigoje buitiniy paslaugy teikima,
aplinkos ir biisto jrengimg ir pritaikyma ir jy atitiktj Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos
ir darbo ministro patvirtintoms senyvo amziaus asmeny ir suaugusiy asmeny su negalia
ilgalaikés (trumpalaikés) socialinés globos normoms, taitkomoms socialinés globos namams ir
grupinio gyvenimo namas, Globos namy teisés aktams ir teikia pasitlymus dél buitiniy
paslaugy, aplinkos ir bisto jrengimo ir pritaikymo (ar susijusiy su tuo) planavimo,
organizavimo, buitiniy paslaugy teikimo, aplinkos ir biisto jrengimo ir pritaikymo kokybés bei
rengiant Globos namy vidaus tvarkomuosius organizacinius dokumentus.

3. Vykdo stebésena, analizuoja, vertina ir organizuoja jstaigos statiniy, jy inzineriniy
sistemy ir jrenginiy (vidaus ir iSorés), transporto priemoniy, kity mechaniniy ir nemechaniniy
jrenginiy ar inventoriaus, vidaus patalpy, priskirtos teritorijos priezilira, techning prieziiira,
eksploatacija, saugg ir apsauga.

4. Vykdo stebésena, analizuoja, vertina ir uZtikrina darby saugos, gaisrinés saugos ir
civilinés saugos reikalavimy jgyvendinimg ir vykdo laikymosi kontrolg. Vertina ir analizuoja
istaigos darbuotojy ergonominiy, biologiniy ir cheminiy veiksniy rizika, teikia pasitilymus
jstaigos personalo darbo saugos ir sveikatos gerinimo.

5. Vykdo, pagal nustatytas atsakomybés ribas, vidaus kontrolés tvarkos apraSe, jskaitant
vidaus kontrolé politika, nustatyty principy jgyvendinimg ir kontroleg.

6.  Vykdo viesyjy pirkimy procediiras, pagal kompetencijos ribas rengia sutar¢iy su tiekéjais
projektus, vykdo sutar¢iy jgyvendinimo stebéseng ir kontrole.

7. Organizuoja jstaigos materialiyjy iStekliy naudojimo planavima, iSdavimo ir naudojimo
kontrole ir apsauga.

8.  Rengia Globos namy teisés akty, reglamentuojanciy buitiniy paslaugy teikimo, tikinés
veiklos vykdymo, darby saugos, gaisrinés saugos ir civilinés saugos jgyvendinimo ir
uztikrinimo, buities ir Gikio ir maisto ruoSimo padaliniy darbuotojy darba, projektus.

9.  Rengia ir teikia tvirtinimui buities ir tikio ir maisto ruoSimo padaliniy veiklos planus ir
ataskaitas, organizuoja biitinosios dokumentacijos pildyma ir vykdo pildymo kontrole, atsako
uz duomeny tikruma ir teisétuma.

10. Organizuoja ir kontroliuoja buities ir ikio ir maisto ruo$imo padaliniy darbuotojy darba
reglamentuojanciy dokumenty (pareigybiy apraSymai, darbo laiko, atostogy, kvalifikacijos
tobulinimo planai, grafikai, ziniara$¢iai ir pan.) rengima.

11.  Organizuoja ir vykdo buities ir tikio ir maisto ruoSimo padaliniy darbuotojy metinj
veiklos vertinima vadovaujantis galiojan¢iy LR teisés akty nuostatomis.



12. Teikia siulymus d¢l buities ir tikio ir maisto ruoSimo padaliniy darbuotojy skatinimo,
drausminiy nuobaudy, perkélimo, nuSalinimo nuo darbo, priémimo j darbg ar atleidimo i
darbo.

13.  Vykdo buities ir @ikio ir maisto ruos§imo padaliniy darbuotojy darbo laiko ir darbo
kokybés kontrole.

14.  Analizuoja, teikia informacija, organizuoja ir rengia papildomo (i$ struktiiriniy fondy ir
pan.) finansavimo programy projektus susijusius su teikiamomis paslaugomis, iesko réméjy
globos namy veiklos jgyvendinimui ar plétrai, gyventojy gyvenimo sglygy gerinimui.

15.  Vykdo Globos namy direktoriaus funkcijas, nesant direktoriui darbe (komandiruoté,
atostogos, liga ir t.t.).

16. Laikosi Globos namy vidaus ir darbo tvarkos taisykliy reikalavimy, vykdo saugos ir
sveikatos darbe reikalavimus, laikosi profesinés etikos reikalavimy, kelia savo kvalifikacija
istatymais nustatyta tvarka.

17.  Uztikrina Viliaus Gaigalai¢io globos namy gyventojy privatuma, vadovaujantis Viliaus
Gaigalaicio globos namy gyventojy privatumo uztikrinimo tvarkos aprasu, asmens duomeny
apsaugos reglamento vykdyma.

18.  Globos namy direktoriaus pavedimu dalyvauja globos namy vykdomy projekty veiklose,
sudaryty komisijy ir darbo grupiy veikloje.

19. Globos namy direktoriaus pavedimu, pagal nustatytas atsakomybés ir kompetencijos
srytis, atstovauja ir veikia Globos namy vardu jgyvendinant Globos namy tikslus ir uzdavinius.
20. Vykdo kitas teisés aktuose nustatytas funkcijas, kitus globos namy direktoriaus ra$ytinius
ir zodinius jsakymus, nurodymus ir pavedimus, susijusius su Globos namy veikla ir
numatytomis funkcijomis.

21. Direktoriaus pavaduotojas bendriesiems ir Gikio reikalams atsakingas uz buities ir tikio ir
maisto ruo$imo padaliniy veiklg ir jy rezultatus, higienos, saugos ir sveikatos, gaisrinés ir
civilinés saugos, darbo tvarkos reikalavimy tinkamg vykdyma, tvarky ir taisykliy, pagal
nustatytas atsakomybés ribas, reikalavimy vykdyma, vieSyjy ir privaciy interesy derinimo
pazeidimus, asmens duomeny teising apsauga, dé¢l jo kaltés padaryta zala, tinkama paskirty
funkcijy vykdyma.

22.  Direktoriaus pavaduotojas bendriesiems ir iikio reikalams uz pavesty funkcijy ir pareigy
nevykdyma ar netinkamg vykdyma, vidaus tvarky ir taisykliy nesilaikyma taip pat uz pareiginiy

1galiojimy virSijimg atsako Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.



