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REDAKCIJA
Viliaus Gaigalai€io globos namy direktoriaus
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VIESYJY PIRKIMY PLANAVIMO, ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS
APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. VieSyjy pirkimy planavimo, organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraSas (toliau —
Aprasas) nustato Viliaus Gaigalai€io globos namy (toliau — Jstaiga) vieSujy pirkimy organizavimo
proceso eiga, taikymo sritj, pirkimy organizavimo ir vykdymo proceduras siekiant uztikrinti tinkamag
pirkimy organizavimo, planavimo, inicijavimo, atlikimo, atskaitomybés tvarkg bei sudaryti sglygas
racionaliai naudoti pirkimui skirtas |éSas, vieSyjy pirkimy procese dalyvaujancius atsakingus
asmenis, jy funkcijas, teises, pareigas ir atsakomybe.

2. |staigos darbuotojai, planuodami ir atlikdami pirkimus, jgyvendindami sutartis ir parinkdami
pirkimy vykdymo kontrolés priemones, vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu
(toliau — VPJ), VieSujy pirkimy tarnybos (toliau — VPT) direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu
Nr. 1S-97 ,Dél MaZos vertés pirkimy tvarkos paraso patvirtinimo® patvirtintu Mazos vertés pirkimy
tvarkos aprasu (toliau — MVPTA), VPT direktoriaus 2017 m. birzelio 27 d. jsakymu Nr. 1S-94 Dél
Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skaiCiavimo metodikos patvirtinimo® patvirtinta
Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skaiCiavimo metodika (toliau — Pirkimo verciy
skaiCiavimo metodika), VPT direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-95 ,Dél Kainodaros
taisykliy nustatymo metodikos patvirtinimo® patvirtinta Kainodaros taisykliy nustatymo metodika
(toliau — Kainodaros taisykliy nustatymo metodika), VPT direktoriaus 2017 m. birzelio 29 d. jsakymu
Nr. 1S-105 ,Dél Tiekéjo kvalifikacijos reikalavimy nustatymo metodikos patvirtinimo® patvirtinta
Tiekéjo kvalifikacijos reikalavimy nustatymo metodika (toliau — Kvalifikacijos reikalavimy nustatymo
metodika), VPT direktoriaus 2017 m. birzelio 6 d. jsakymu Nr. 1S-80 ,Dél VieSujy pirkimy ir pirkimy
ataskaity rengimo ir teikimo tvarkos apraso, vieSyjy pirkimy ir pirkimy ataskaity formy patvirtinimo*
patvirtintu VieSyjy pirkimy ir pirkimy ataskaity rengimo ir teikimo tvarkos aprasu ir kitais VP|
jgyvendinanciaisiais teises aktais, Siuo Aprasu, kitais jstatymais, teisés aktais ir |staigos vidaus
teisés aktais.

3. |staigos darbuotojai (toliau — Jstaigos darbuotojai), dalyvaujantys vieSuyjy pirkimy procese
ar galintys daryti jtakg jo rezultatams, turi uZztikrinti, kad vykdant pirkimus baty laikomasi
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy bei
siekti, kad prekéms, paslaugoms ar darbams jsigyti skirtos 1éSos bity naudojamos racionaliai,
vykdant pirkimo sutartis baty laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo teisés jpareigojimuy,
nustatyty Europos Sagjungos ir nacionalinéje teiséje, kolektyvinése sutartyse, tarptautinése
konvencijose. Pirkimy procese dalyvaujantys asmenys turi laikytis konfidencialumo ir nesaliSkumo
reikalavimy, siekti strateginiy ir kity Jstaigos veiklos plany jgyvendinimo ir uztikrinti sutartiniy
jsipareigojimy vykdyma tretiesiems asmenims.

4. Visi |staigos vieSieji pirkimai turi bati:

4.1.inicijuojami, planuojami, organizuojami bei derinimo, vizavimo proceduros bei kiti su tuo
susije veiksmai atliekami naudojantis Viesyjy pirkimy informacine sistema (toliau — VIP IS). Darbo
su VIPIS seka ir proceso Zzemélapis pateikiamas Sio Apraso priede Nr. 2.

4.2.)staigos vadovo jsakymai, deklaracijos, vieSojo pirkimo sutartys ir jy pakeitimai, rastai
tiekéjams, vieSojo pirkimy komisijy protokolai ir kiti dokumentai rengiami, derinami, pasiraSomi
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naudojantis dokumenty valdymo sistema ,,Kontora“ (toliau — DVS Kontora). Tiekéjy pateikti |staigai
pasiulymai, pretenzijos, pasiulymo paaiskinimai ir kiti gauti rastai, susije su |staigos vykdomais
pirkimais, registruojami naudojantis DVS Kontora.

5. Esant neatitikimams tarp Sio Apraso ir teisés akty, reglamentuojanciy AprasSe apraSomg
procesa, vadovaujamasi teisés akty nuostatomis.

6. Siame Aprase nustatytus |staigos vadovo veiksmus (derinimo, vizavimo, tvirtinimo ir pan.)
bei kitas funkcijas, jam nesant (ligos, atostogy, komandiruociy ir kt.) atlieka jj pavaduojantis ar kitas
Jstaigos vadovo jgaliotas asmuo.

I SKYRIUS
SAVOKOS IR APIBREZIMAI

7. ApraSe vartojamos sgvokos:

CPO - perkancioji organizacija, kuri vykdo centralizuoty vieSyjy pirkimy veiklg ir gali vykdyti
pagalbine vieSuyjy pirkimy veikla;

DVS Kontora — |staigoje naudojama dokumenty bei teisés akty valdymo informaciné
sistema,;

Faktinis pirkimo iniciatorius — |staigos darbuotojas, kuris nurodo poreikj vieSojo pirkimo
bldu jsigyti |staigai reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar) parengia jy technine specifikacijg
ir (ar) jos projekta, taciau vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje VIP IS paraiSkas rengia, derina ir
teikia ne jis;

Finansininkas — Klaipédos rajono Svietimo centro centralizuotos biudzetiniy jstaigy
buhalterinés apskaitos skyriaus arba |staigos darbuotojas, atsakingas uz |staigos biudzeto
planavimg ir kontrole;

Mazos vertés viesSasis pirkimas — Mazos vertés vieSuoju pirkimu laikomas supaprastintas
pirkimas (toliau — Pirkimas), kai prekiy ar paslaugy pirkimo numatoma verté yra mazesné kaip 70
000 Eur (septyniasdesSimt tikstanciy eury) be PVM, o darby pirkimo numatoma verté mazesné kaip
174 000 Eur (vienas Simtas septyniasdeSimt keturi tikstanciai eury) be PVM, ir VP| 5 straipsnio 9
dalyje nurodytas pirkimas;

Pirkimy organizavimas - |staigos vadovo veiksmai, apimantys atsakingy asmeny
paskyrima, jy funkcijy, teisiy, pareigy ir atsakomybés nustatyma, kuria siekiama tinkamo pirkimy ir
pirkimo sutar€iy vykdymo, racionaliai naudojant tam skirtas l€Sas ir Zzmogiskuosius isteklius;

Pirkimy planas — uz pirkimy planavimg ]staigoje atsakingo asmens parengtas, vieSojo
pirkimo proceso administratoriaus suderintas ir |staigos vadovo jsakymu patvirtintas einamaisiais
kalendoriniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimg sgrasas (Protokoly ,,lI
Zingsnis® sgrasas);

Pirkimy suvestiné - |staigos darbuotojo parengta ir vieSojo pirkimo proceso
administratoriaus suderinta informacija apie einamaisiais kalendoriniais metais planuojamus atlikti
pirkimus;

Pirkimy zurnalas — |staigos nustatytos formos dokumentas (popieriuje ar skaitmeninéje
laikmenoje), skirtas registruoti Jstaigos atliktus pirkimus, pildomas tais atvejais, kai dél nekorektisko
VIP IS veikimo nejmanoma pirkimo inicijuoti ar (ir) planuoti, ar (ir) organizuoti, ar (ir) atlikti
dokumenty derinimo (vizavimo) bei (ar) tvirtinimo naudojantis VIP IS;

Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ir darby pasiilg
(tiekéjus, jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir jy ypatumus, uzimamg rinkos dalj, kainas ir
pan.) rinkimas, iSvady, skirty sprendimams, susijusiems su pirkimais priimti, analizé ir
apibendrinimas, siekiant iSsiaiskinti tiekéjus, kurie baty pasirenge teikti pasidlymus dél atitinkamy
prekiy, paslaugy ar darby pirkimo ir konkuruoty dél geriausio pasitlymo;

Sutarciy administratorius — |staigos vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas, atsakingas uz
pirkimo sutarciy registravima ir archyvavimg DVS Kontora;
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ViesSyjy pirkimy informaciné sistema (toliau — VIP |IS) — |staigos informaciné sistema,
kurioje:
e pirkimui inicijuoti pildoma ParaiSka planui ,,|I Zingsnis® (dokumento registras PP);
e pirkimo budui parinkti ir pirkimui jtraukti j pirkimy plang pildomas Protokolas planui ,,lII
zingsnis® (dokumento registras PL);

e pirkimo procediroms vykdyti pildoma UZduotis ,,lll zingsnis® (dokumento registras PU);

e pirkimo procediros rezultatui fiksuoti pildoma pirkimo Protokolas ,,IV Zingsnis®
(dokumento registras PRO);

¢ atliekami derinimo, vizavimo, tvirtinimo veiksmai;
e atliekami kiti su pirkimy planavimu, organizavimu, procediry apskaita susije veiksmai.

Viesyjy pirkimy proceso administratorius (toliau — VP administratorius) — |staigos vadovo
jsakymu paskirtas darbuotojas, derinantis (vizuojantis) |staigos vieSyjy pirkimy plang, atsakingas uz
pirkimy procesy eigg ir vykdantis pirkimy proceso priezilrg ir administruojantis staigos paskyras
CVP IS, VIP IS, CPO LT elektroniniame kataloge.

VIP IS ParaisSka (prasymas dél pirkimo jtraukimo j plang) — pirkimy iniciatoriaus vieSyjy
pirkimy informacinéje sistemoje VIP IS parengtas elektroninis dokumentas (toliau — ParaiSka planui
.| Zingsnis*) dél reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby, kurio pagrindu yra formuojamas pirkimy
planas ir atliekami jo pakeitimai ir (ar) papildymai;

VIP IS Protokolas dél pirkimy plano — dél kiekvieno vykdomo pirkimo atsakingo Pirkimy
apskaitg tvarkancio asmens VIP IS rengiamas elektroninis dokumentas (toliau — Protokolas planui
Il Zingsnis®), nustatantis ir pagrindziantis sprendimg dél pirkimo bado parinkimo, pirkimy plano
papildymo ir (ar) keitimo;

VIP IS Pirkimo uzduotis — pirkimy iniciatoriaus vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje VIP
IS parengtas elektroninis dokumentas (toliau — Uzduotis ,,Ill zingsnis®), kurio pagrindu atliekamos
pirkimo procediros Siame Aprase ir MVPTA arba (ir) VP] nustatyta tvarka;

VIP IS Protokolas — Pirkimo vykdytojo VIP IS parengtas elektroninis dokumentas (toliau —
Protokolas ,,IV zingsnis®), kuriame fiksuojamas pirkimo rezultatas, rengiamas atlikus pirkima,
pagrindZiantis priimty sprendimy atitiktj VP] ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
reikalavimams.

8. Kitos Siame ApraSe vartojamos pagrindinés sgvokos yra apibréztos VP] 2 straipsnyje,
MVPTA, Lietuvos Respublikos civiliniame kodekse bei kituose pirkimus reglamentuojanciuose
teisés aktuose ir rekomendacinio pobidzio dokumentuose. Pasikeitus Siame Aprase minimiems
teisés aktams ir rekomendacinio pobudZio dokumentams, taikomos aktualios ty teisés akty ir
rekomendacinio poblidzio dokumenty redakcijos nuostatos.
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Il SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMYU PROCESO EIGOS APRASAS

Procesinis « Atlikimo
Nr. | .. : Aprasymas :
zingsnis terminas
9. Pirkimy proceso organizavimas
9.1.| VieSuyjy  pirkimy 9.1.1. pirkimy organizavimo tvarkg Jstaiga nusistato vieSyjy pirkimy planavimo, organizavimo | Nedelsiant arba
planavimo, ir vidaus kontrolés tvarkos aprase (toliau — Apra$as); pagal poreikj.
organizavimo I 9.1.2. VP administratorius parengia Aprasg. Atsizvelgiant | vieSuosius pirkimus
vidaus konvtroles reglamentuojandiy teisés akty pakeitimus jj koreguoja ir pateikia Jstaigos vadovui tvirtinti;
tvarkos aprasas 9.1.3. Aprasas ar jo pakeitimai tvirtinami Jstaigos vadovo jsakymu;
9.1.4. uz VPJ ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty nuostaty laikymosi
uztikrinimg yra atsakingas |staigos vadovas.
9.2. | Jstaigos vadovo 9.2.1. |staigos vadovas deklaruoja privaCius interesus Vyriausiosios tarnybinés etikos | Patikslinti  arba
| privaCiy interesy | komisijos (VTEK) interneto svetainéje https://pinreq.vtek.lt papildyti
deklaravimas 9.2.2. deklaracijos pateikiamos nedelsiant, bet ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny po | deklaracija
deklaruojancio asmens isrinkimo, priemimo ar paskyrimo j pareigas dienos arba po deklaruojancio prlvalu. o
asmens statuso jgijimo dienos. nedelsiant, jeigu
| atsirado  naujy
deklaruotiny
duomeny ar
privaciy interesy
arba  pasikeité
jau deklaruotieji.
9.3. | Privaciy interesy ir 9.3.1. VP administratorius, pirkimy organizatoriai, pirkimy iniciatoriai, vieSojo pirkimo komisijos | Nedelsiant, bet
nesaliSkumo nariai ir pirmininkas, ekspertai, kiti, dalyvaujantys vieSyjy pirkimy procese ar galintys daryti jtakg jo | ne veéliau kaip iki
deklaracijos, rezultatams, prie§ pradédami pirkima turi pasirasyti: pirkimo
konfidencialumo - privadiy interesy deklaracijos formg VTEK interneto svetainéje https://pinreg.vtek.It; planavimo ar
pasizadeéjimai pradéjimo

- konfidencialumo pasiZzadéjima;

- neSaliSkumo deklaracijg (VP] nustatytais atvejais neSaliSkumo deklaracija gali bati
nepasirasoma).
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Procesinis « Atlikimo
Nr. | .. : Aprasymas :
zingsnis terminas
9.3.2. Komisijos nariai, asmenys, |staigos vadovo paskirti atlikti pirkimus, |staigos atliekamy | Patikslinti  arba
pirkimy procedldrose dalyvaujantys ekspertai, pirkimo iniciatoriai, nepateike deklaracijos, neturi | papildyti
teisés dalyvauti pirkimy proceduarose ir turi bati atSaukti i$ atitinkamy pareigy. deklaracijg
9.3.3. pirkimy organizatoriai bei Komisijos nariai neSaliSkumo deklaracijas ir konfidencialumo privalu. o
pasizadéjimus pasiraso vieng kartg kiekvieny kalendoriniy mety pradzioje, bet ne véliau kaip iki pirmo neqleISIant, Jeigu
pirkimo, kurio pirkimy organizatoriumi ar Komisijos nariais jie buvo paskirti, pradzios. Sios | atsirado  naujy
nesaliskumo deklaracijos ir konfidencialumo pasizadéjimai galioja iki einamujy kalendoriniy mety | deklaruotiny
pabaigos, nepriklausomai nuo to, kiek pirkimy bus atliekama. Pirkimy organizatoriai bei Komisijos dtl_omj_%nu_ ar
nariai turi nedelsiant pranesti |staigos vadovui, jei atsirado nenumatyty aplinkybiy ir pasikeité | Privaciy interesy
nesaliskumo deklaracijoje ir konfidencialumo pasiZzadéjime deklaruota situacija; arba  pasikeite
9.3.4. pirkimy iniciatoriai neSaliSkumo deklaracijas ir konfidencialumo pasizadéjimus pasiraso jau deklaruotieji.
ne véliau kaip iki pirmo pirkimo inicijavimo, o pirkimo komisijos nariai — Jstaigos vadovui jsakymu
patvirtinus komisijos sudétj, Pirkimy organizatoriai — |staigos vadovo [jsakymu paskirus vykdyti | VP
pirkimy organizatoriaus funkcijas. Pirkimy iniciatoriy pasiraSytos neSaliSkumo deklaracijos ir | administratorius
konfidencialumo pasizadéjimai galioja neterminuotai, nepriklausomai nuo to, kiek pirkimy bus | 1 kartg per metus
atliekama. Pirkimy iniciatoriai bei pirkimo komisijos nariai turi nedelsiant pranesti |staigos vadovui, | patikrina
jei atsirado nenumatyty aplinkybiy ir pasikeité nesSaliSkumo deklaracijoje ir konfidencialumo | duomeny
pasizadéjime deklaruota situacija. atitikima.
9.4. | Jstaigos  paskyry 9.4.1. VP administratorius sistemose administruoja |staigos paskyras CVP IS, VIP IS, CPO LT | Nuolat.
informacinése elektroniniame kataloge;
sistemose 9.4.2. VP administratorius CVP IS, VIP IS, CPO LT elektroniniame kataloge uZregistruoja | puomenys
administravimas vieSyjy pirkimy procese dalyvaujancius |staigos darbuotojus ir suteikia roles pagal jy vykdomas | koreguojami
funkcijas. atsizvelgiant |
darbuotojy kaitg
arba struktarinius
pokycius.
9.5.| |staigos  vadovo | |staigos vadovas: Nedelsiant.
isakymai del 9.5.1. jsakymu tvirtina pirkimy planavimo, organizavimo, vykdymo, kontrolés, pirkimo sutargiy
pirkimy  proceso | sudarymo, vykdymo ir kitus vieSuosius pirkimus reglamentuojanéius |staigos vidaus teisés aktus; Dokumentai
organizavimo " 9.5.2. jsakymu gali sudaryti atskiras komisijas pasirengimo pirkimui, gin€y nagrinéjimo ar | koreguojami
vykdymo atsizvelgiant i

sutarties vykdymo etapams vykdyti arba tokias uzduotis nustatyti pirkimo procediras atliekanciai
pirkimo komisijai. Pirkimo proceduroms atlikti privalo sudaryti vieSojo pirkimo komisijg, nustatyti jai

darbuotojy kaita
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Nr.

Procesinis
zingsnis

Aprasymas

Atlikimo
terminas

uzduotis ir suteikti visus jgaliojimus toms uzduotims atlikti. Reikalavimo sudaryti komisijg |staiga gali
nesilaikyti atlikdama mazos vertés pirkimy proceduras, pagal preliminarigjg sutartj atliekamas
atnaujinto tiekéjy varzymosi procediras, dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atliekamo kiekvieno
konkretaus pirkimo proceduras ar VP] 72 straipsnio 3 dalyje nustatytais atvejais;

9.5.3. jsakymu sudaro vieSojo pirkimo komisijg, kuri komisijos darbo reglamente nustatyta
tvarka organizuoja ir atlieka |staigos vykdomus pirkimus. ]staigoje pirkimus vykdo ]staigos vadovo
jsakymu sudaroma pirkimy komisija — VieSuyjy pirkimy komisija (toliau — Komisija). Komisija vie$gjj
pirkimg atlieka visais atvejais, iSskyrus atvejus, kai pirkimus atlieka pirkimy organizatorius;

9.5.4. jsakymu tvirtina Komisijos darbo reglamentg. Komisijos funkcijas apibrézZia |staigos
vadovo jsakymu patvirtintas Komisijos darbo reglamentas;

9.5.5. jsakymu skiria atsakingus darbuotojus, kurie dalyvauja vieSujy pirkimy organizavimo
procese, ir paveda jiems vykdyti funkcijas: sutarCiy administratoriy, VP administratoriy, pirkimy
iniciatoriy, pirkimy organizatoriy, jeigu |staiga numato vykdyti mazos vertés pirkimus, kai tokiy
pirkimy neatlieka Komisija;

9.5.6. |staigos vadovas gali paskirti vieng ]staigos darbuotojg kelioms Siame Aprase
nurodytoms funkcijoms vykdyti. Pavyzdziui, atsizvelgiant | |staigos darbuotojy skaiciy ir
kompetencijas, pirkimy iniciatorius ir (ar) pirkimy organizatorius, ir (ar) sutarCiy administratorius, ir
(ar) VP administratorius gali bati skiriamas vienas ir tas pats |staigos darbuotojas.

arba struktdrinius
pokycius.

9.6.

|staigos  vadovo
pirkimy  proceso
organizavimo ir
vykdymo VIP IS
veiksmai

|staigos vadovas:

9.6.1. vizuoja pirkimy organizatoriaus parengtg ir VIP IS VP administratoriaus suderintg
(vizuotg) Protokolg planui ,,Il Zingsnis“ Apraso 10.4.3 p. nustatyta tvarka jtraukig pirkimg j pirkimy
plang ir (ar) tikslina informacija apie pirkimy plane esantj pirkimg arba, jeigu nepritaria pirkimui
nurodytomis sglygomis, atmeta Protokolg planui ,,Il Zingsnis® tikslinti;

9.6.2. vizuojant ApraSe nustatytais atvejais VIP IS pirkimy iniciatoriaus parengtg Uzduotj ,,llI
zingsnis“ patvirting jg ir paveda atlikti Uzduotyje ,,I1l Zingsnis“ nurodytg pirkimg pirkimy organizatoriui,
Komisijai, KRSA SCPO arba, jeigu nepritaria pirkimui nurodytomis sglygomis, atmeta Uzduotj ,,llI
zingsnis®;

9.6.3. vizuojant VIP IS Uzduotj ,,Ill Zingsnis® skiria Jstaigos darbuotojg, atsakingg uz sutarties
vykdymg pagal VP)] 86 straipsnio 9 dalies nuostatas. Sis reikalavimas gali biti netaikomas, jeigu
pirkimui vykdyti sudarytai Komisijai nustatytos uzduotys apima visus sutarties vykdymo etapus.
Skiriant atsakingg uz pirkimo sutarties vykdyma, turi bati atsizvelgiama j Jstaigos darbuotojo pirkimo
objekto ir VP] 89 ir 90 straipsniy nuostaty iSmanymg. Atsakingg |staigos darbuotojg sitlo pirkimy
iniciatorius, jj nurodydamas VIP IS Uzduotyje , Il Zingsnis®. Jstaigos vadovas gali nepritarti pirkimy

Nuolat, ne véliau
kaip per 2 darbo

dienas nuo
dokumento
gavimo VIP IS.
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Nr.

Procesinis
zingsnis

Aprasymas

Atlikimo
terminas

iniciatoriaus sidlomam atsakingam asmeniui ir savo nuozitira VIP IS Uzduotyje ,,lll Zingsnis® nurodyti
kitg atsakingg asmenj. Laikoma, kad |staigos vadovas skiria uz sutarties vykdymg pagal VP] 86
straipsnio 9 dalies nuostatas atsakingg |staigos darbuotojg, kai patvirtina VIP IS Uzduotj ,,IlI
zingsnis®);

9.6.4. vizuojant VIP IS metinj plang tvirtina jj;

9.6.5. vizuojant VIP IS Uzduotj ,,lll Zingsnis® tvirtina prie Uzduoties ,,Ill zingsnis® pridétus
konkretaus pirkimo dél kurio rengiama Uzduotis ,,lll Zingsnis“ dokumentus, jei tokie rengiami rastu;

9.6.6. vizuojant VIP IS Protokolg ,,IV zingsnis“ Apraso 13.3.3 p. nustatyta tvarka patvirtina
atliktos pirkimo proceduros rezultatg ir pirkimo vykdytojo sprendimag: patvirtinti pirkimo laimétojg ir
sudaryti su juo pirkimo sutartj, nutraukti pirkimo procedurg, patvirtinti pirkimo procedury pabaigg ar
kt. Jeigu nepritaria pirkimy organizatoriaus ar Komisijos sprendimui, atmeta Protokolg ,,IV Zingsnis*
nurodydamas priezast] ir sprendimg dél tolimesniy pirkimo procedury.

10. Pirkimy planavimas

10.1

Pirkimy
nustatymas

poreikio

10.1.1. pirkimy iniciatorius, atsizvelgdamas j metinj Jstaigos biudZetg, nustato savo veiklos
srities |staigoje prekiy, paslaugy ar darby poreikj, kurj formuoja VIP IS priemonémis (plano
importavimo priemoné) rengiant ParaiSkas planui ,,| Zingsnis® ir elektroniniu pastu perduoda pirkimy
organizatoriui;

10.1.2. pirkimy iniciatorius pildo privalomus ParaisSkas planui ,,| Zingsnis® laukus. Pagal poreikj
pirkimy iniciatorius gali nurodyti papildomg informacijg ar pateikti papildomus dokumentus;

10.1.3 pirkimy organizatorius gaves informacijg apie pirkimo objektg (-us) IS pirkimy
iniciatoriaus, atsiZzvelgdamas j planuojamos sudaryti pirkimo sutarties verte, pobadj, jsitikines, kad
pirkimui yra skirtas finansavimas, atlieka rinkos tyrimg (kokybinés ir kiekybinés informacijos apie
prekiy, paslaugy ir darby pasidlg, tiekéjus (jskaitant ir rinkoje veikianCius VP] 23 ir VP| 24
straipsniuose nurodytus subjektus), jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas, atliekamus darbus ir
kainas rinkimas, analizé, skirta sprendimams, susijusiems su pirkimu, priimti).

10.1.4. pirkimy iniciatoriui ir pirkimy organizatoriui draudziama skaidyti paslaugy, prekiy,
darby pirkimus j atskirus pirkimus, jeigu tuo dirbtinai siekiama sumazinti pirkimy vertes ir taip
iSvengti atitinkamy VP| nuostaty dél pirkimo vertés skai€iavimo, pirkimo budo parinkimo ar dirbtinai
sumazinti konkurencija.

Dél planiniy
pirkimy iki spalio
31d.

Dél  neplaniniy
pirkimy pries
pildant ParaiSkg
planui 0l
zingsnis®
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Procesinis « Atlikimo
Nr. | .. : Aprasymas :
zingsnis terminas
10.2| Metinio pirkimy 10.2.1. VP organizatorius, atsizvelgdamas | pirkimy iniciatoriy pateiktas ParaiSkas planui ,,I | Iki gruodZio 10 d.
plano rengimas ir Zingsnis®, parengia metinio pirkimy plano projektg (Protokoly planui ,,Il Zingsnis® suvestine),
tvirtinimas kuriame nurodomi visi Jstaigos pirkimai ir teikia VP administratoriui vizuoti;
10.2.2. VP organizatorius kiekvienam pirkimui nustato pirkimo bidg, pirkimo proceddros
formg (bendravimas su tiekéjais Zodziu ar rastu), sutarties formg (sudaroma zodZiu ar rastu)
10.2.3. VP administratorius teikia Jstaigos pirkimy plano projektg tvirtinti |staigos vadovui per
VIP IS;
10.2.4. Jstaigos vadovas vizuojant VIP IS metinj plang tvirtina jj.
10.3| Pirkimy suvestinés 10.3.1. VP organizatorius CVP IS teisés aktuose nustatyta tvarka paskelbia planuojamy pagal | Ne véliau kaip iki
vieSinimas |staigos pirkimy plang atlikti pirkimy suvestine kovo 15 d.
Pagal poreikj dél
neplaniniy
pirkimy (jei juos
reikia vieSinti
pirkimy
suvestinéje CVP
IS)
10.4| Pirkimy plano ir 10.4.1. esant poreikiui, j metinj pirkimy plang gali bati jtraukiami nauji pirkimai arba | Nedelsiant

pirkimy suvestinés
keitimas: naujy
(neplaniniy) pirkimy
jtraukimas arba
jtraukty tikslinimas.

tikslinama informacija apie j plang jau jtrauktus pirkimus;

10.4.2. VP organizatorius pirkimy iniciatoriaus pateiktos ParaiSkos planui ,,I zingsnis®
pagrindu dél kiekvieno naujo (neplaninio) pirkimo rengia Protokolg ,,Il Zingsnis®, parenka pirkimo
bldg, apskaiciuoja pirkimo verte;

10.4.3. VP administratoriui vizavus naujo (neplaninio) pirkimo Protokolg planui ,,lI
zingsnis® laikoma, kad naujas (neplaninis) pirkimas jtrauktas | pirkimy plang arba patikslinta
informacija apie pirkimy plane esantj pirkimg;

10.4.4. VP organizatorius pildo privalomus Protokolo ,,Il zingsnis® laukus. Atsizvelgiant
] planuojamos sudaryti pirkimo sutarties verte ar pagal poreikj gali nurodyti papildomg informacijg ar
pateikti papildomus dokumentus;

10.4.5. VP organizatorius atnaujina VIP IS Protokolg planui ,,II zingsnis® esancig
informacijg apie plane esantj pirkimg ir, jei reikia tikslina pirkimo bada;

(pagal poreikj)
Naujai jtraukti ar
patikslinti
pirkimai — teisés
aktuose
nustatytais
atvejais ne véliau
kaip per 5 darbo
dienas.
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10.4.6. informacija apie pirkimg gali bati kei€iama iki jo pradZios. Prasidéjus pirkimui,
pirkimy plane ir suvestinéje esanti informacija negali bati koreguojama;

10.4.7. pirkimai gali bati vykdomi tik atlikus pirkimy plano pakeitimg (papildymag) ir
atnaujinus informacijg pirkimy suvestinéje CVP IS, jei reikia.

11. Pirkimy inicijavimas

111

Pirkimy iniciatorius,
tam, kad pradéti
kiekvieno pirkimo
procedlrg vykdyti,
VIP IS pildo
UZduotj |
Zingsnis®

UZduoties ,,lll Zingsnis® rengimo, vizavimo ir tvirtinimo tvarka:

11.1.1. pirkimy iniciatorius pildo privalomus Uzduoties ,,lll Zingsnis® laukus. Atsizvelgiant |
planuojamos sudaryti pirkimo sutarties verte ar pagal poreikj gali nurodyti papildomg informacijg ar
pateikti papildomus dokumentus. Pavyzdziui, paslaugy, prekiy ar darby kiekius ir apimtis; Zenklinimo
reikalavimus; poreikj pirkimo dokumentuose nustatyti reikalavimus tiekéjy kvalifikacijai ir (ar) teisei
verstis ta veikla; informacijg, kaip turi bati apskaiciuota ir iSreikSta pasidlymuose nurodoma kaina ar
sgnaudos;

11.1.2. pirkimy iniciatorius gali UZduotyje ,,Ill Zingsnis® nurodyti tiekéjg (-us), j kuriuos sitlo
kreiptis su sidlymu dalyvauti planuojamame vykdyti pirkime ir teikti pasitlyma. Pirkimy iniciatorius,
prie§ nurodydamas tiekéja, vieSai prieinamuose Saltiniuose gali patikrinti apie juos skelbiamag
informacijg (https://www.registrucentras.It/jar/p/, https://www.vmi.lt/evmi/mokesciu-moketoju-
informacija , https://draudejai.sodra.lt/draudeju_viesi_duomenys/ ar kt.), taip pat jvertinti, ar sitilomas
tiekéjas yra kompetentingas, patikimas ir pajégus jvykdyti pirkimo sutartj, ar jis turi teise verstis ta
veikla, kuri reikalinga sutarCiai vykdyti, ar néra nemokus, jam néra iSkelta restruktdrizavimo ar
bankroto byla, inicijuotos ar pradétos likvidavimo proceduros, kai jo turtg valdo teismas ar bankroto
administratorius, kai jis su kreditoriais yra sudares taikos sutartj (tiekéjo ir kreditoriy susitarimg testi
tiekéjo veiklg, kai tiekéjas prisiima tam tikrus jsipareigojimus, o kreditoriai sutinka savo reikalavimus
atidéti, sumazinti ar jy atsisakyti), kai jo veikla sustabdyta ar apribota arba jo padétis pagal Salies,
kurioje jis registruotas, teisés aktus yra tokia pati ar panasi;

11.1.3. pirkimy iniciatorius Uzduotyje ,,Ill Zingsnis® turi pateikti motyvuotg pagrindimag, kodél
pasirinko nurodytg tiekéjg (-us) ir sitlo jj kviesti dalyvauti planuojamame vykdyti pirkime ir teikti
pasitalymg. VP administratorius ir(ar) Jstaigos vadovas turi teise nesutikti su Pirkimy iniciatoriaus
nurodytu tiekéju (-ais) ar jo pasirinkimo pagrindimu. Tokiu atveju . VP administratorius ir(ar) Jstaigos
vadovas gali atmesti Uzduotyje ,,lll zingsnis®, VIP IS nurodydamas priezastj ir nurodydamas, kg reikia
tikslinti;

Puslapis 9i$ 27


https://www.registrucentras.lt/jar/p/
https://www.vmi.lt/evmi/mokesciu-moketoju-informacija
https://www.vmi.lt/evmi/mokesciu-moketoju-informacija
https://draudejai.sodra.lt/draudeju_viesi_duomenys/
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zingsnis terminas
11.1.4. jeigu pirkimy iniciatorius Uzduotyje ,,lll Zingsnis® nepateikia papildomy duomeny, tai
laikoma, kad jokios papildomos informacijos ar nurodymy Pirkimy organizatoriui néra;
11.1.5. pirkimy iniciatoriaus uzpildyta ir VP organizatorius pavizuota Uzduotis ,,lll Zingsnis*
teikiama vizuoti |staigos:
11.1.5.1. VP administratoriui (nepriklausomai nuo planuojamos sudaryti pirkimo sutarties
vertés). VP administratorius vizuojant VIP IS UzZduotj Il Zingsnis“ patvirtina, kad
prie Uzduoties ,,lll Zingsnis® pridéti konkretaus pirkimo dél kurio rengiama Uzduotis
Il Zingsnis“ dokumentai, jei tokie rengiami rastu, yra parengti tinkamai ir teisingai;
11.1.5.2. finansininkui (nepriklausomai nuo planuojamos sudaryti pirkimo sutarties
verteés);
11.1.5.3. Jstaigos vadovui (nepriklausomai nuo planuojamos sudaryti pirkimo sutarties
vertés).
11.1.5.4. kitiems suinteresuotiems |staigos, KRSA SCPO darbuotojams pagal poreik;.
11.1.6. kiekvienas iS Sio ApraSo 11.1.5 p. nurodyty asmeny, gaves Uzduotj ,llI
zingsnis*“:
11.1.6.1. jeigu pritaria, vizuoja jg. Gali vizuoti nurodydamas pastabg (pavyzdZiui, nurodyti
sidlomus tiekéjus, neuztikrintas finansavimas ar kt.);
11.1.6.2. jeigu nepritaria, atmeta jg, nurodydamas atmetimo priezastis ir (ar) pirkimy
iniciatoriui reikalingus atlikti pakeitimus tam, kad UZduotis ,,Ill Zingsnis® bty pavizuota.
11.1.7. Pirkimy iniciatorius Sio Apraso 11.1.6.2 p. nurodytu atveju pataiso Uzduotj ,,llI
zingsnis® pagal vizuotojy pateiktas pastabas, pakartotinai teikia jg vizuoti 11.1.5 p. nurodyta tvarka.
11.2| kai  planuojamos | Planuojamo vykdyti pirkimo vykdymo principiné seka (skirtumai taip pirkimo per V§] ,,CPO LT“ | Nedelsiant, bet
sudaryti pirkimo | KRSA CPO ir Jstaigoje) ne véliau kaip iki
sutarties verté yra pirkimy
lygi arba mazZesné procedury
nei 10 000 Eur be vykdymo
PVM pradZios
11.3| kai  planuojamos Ne veliau kaip
sudaryti pirkimo likus 1 savaitei iki
sutarties verté yra numatomos
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Procesinis “ Atlikimo
AL zingsnis FPIERITIEE terminas
lygi 10 000,01 arba Centralizuoty pirkimy poky¢iai nuo 2023 m. sausio 1 d. (Saltinis: VPT 2022 m. balandzio 6 d. publikuotos , Pirkimy centralizavimo gairés” P. 15.): sutarties
didesné, bet sudarymo datos.
mazesné nei
15 000 Eur be PVM : e
- - Savivaldybiy biudzetinés ir vieSosios - -
11.4{ kai planuojama ¥ istaigos, jskaitant CPO Ne véliau kaip
prekes, paslaugas e likus 1 savaitei iki
ar darbus jsigyti i numatomos
elektroninio ' e S sudarymo datos.
katalogo = N
(nepriklausomai | :
. Pirkimo objektas yra CPO LT Pirkimo objektas yra CPO Pirkimo objekto néra CPO
nuo plan uojamos \ kataloge kataloge, bet netinka LT kataloge
sudaryti pirkimo ‘
SUtartieS VertéS) l PagrindZiama pirkimo dokumentuose
11.5| kai  planuojamos Tarptautinio
sudaryti pirkimo Perka per savo CPO, bendra CPO arba bet pirkimo atveju ne
sutarties verté s i véliau kaip likus 5
virSija (penkiems)
15 000,01 Eur be meénesiams ki
PVM ir pirkimg numatomos
atliks KRSA SCPO sutarties

sudarymo datos.

Supaprastinto
pirkimo atveju ne
véliau kaip likus

3 (trims)
meénesiams ki
numatomos
sutarties

sudarymo datos.
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Mazos vertés

pirkimo atveju ne
véliau kaip likus

2 (dviem)
ménesiams ki
numatomos
sutarties

sudarymo datos.

12. Pirkimy vykdymas

12.1] Jstaigos vadovo | Apraso 11.1.5. nustatyta tvarka pavizuota Uzduotis ,,lll Zingsnis* yra jpareigojamas atlikti pirkimo | Nedelsiant.
pavedimas  atlikti | procedura:
pirkimy _ 12.1.1. Uzduotyje ,,Ill Zingsnis“ nurodytam pirkimy organizatoriui, kai planuojamos sudaryti | paraigka planui , |
proceddras: vieSojo pirkimo sutarties verté yra lygi arba mazesné nei 15 000 Eur be PVM; Zingsnis*

o vieSyjy 12.1.2. Uzduotyje ,,lll Zingsnis“ nurodytam pirkimy organizatoriui nepriklausomai nuo | Protokolas planui
plrklm‘q | planuojamos sudaryti vieSojo pirkimo sutarties vertes per CPO LT elektroninj kataloga; ll zingsnis®
organizatoriu 12.1.3. Vie$ojo pirkimo komisijai; Uzduotis Sl
". o 12.1.4. KRSA SCPO, kai planuojamos sudaryti vieSojo pirkimo sutarties verté yra lygi gngsi'sl W

* Vviesgjo 15 000,01 arba didesné ir tokiy prekiy, palaugy ar darby negalima jsigyti per CPO LT (Vilniaus). Protokolas
pirkimo Zingsnis
komisijai;

e KRSA
SCPO.

12.2| |staigos 12.2.1. Centralizuoty vieSyjy pirkimy organizavimo proceso eigg, taikymo sritj, tarptautiniy,
centralizuoti supaprastinty bei mazos vertés pirkimy organizavimo ir vykdymo proceduras pavaldziy biudzetiniy
pirkimai ir (ar) vieSuyjy jstaigy poreikiams patenkinti, procese dalyvaujancius atsakingus asmenis, jy funkcijas,

teises, atsakomybes ir pareigas nustato Klaipédos rajono savivaldybés administracijos centralizuoty
vieSyjy pirkimy vykdymo taisyklés (Zr. https://klaipedos-r.lt/viesieji-pirkimai/klaipedos-rajono-
centrine-perkancioji-organizacija-cpo/)
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12.3| MaZos vertés 12.3.1. Atliekant mazos vertés pirkimus, taikomos VP] | skyriaus, 31, 34 straipsniy, 37

pirkimai straipsnio 9 dalies, 47 straipsnio 9 dalies, 58 straipsnio 1 dalies, 82 straipsnio, 86 straipsnio 5, 6, 7 ir

9 daliy, 91 straipsnio, VI ir VIl skyriy nuostatos ir MVPTA nustatytos taisyklés.

Jeigu neskelbiamas mazos vertés pirkimas atliekamas VP|] 31 straipsnio 3 dalies 1, 2 ir 4
punktuose, 71 straipsnio 1 dalies 2 punkte, 3 dalies 2, 3 ir 4 punktuose ar 5 ir 6 dalyse nustatytomis
salygomis, VP|] 22 straipsnyje nustatyty reikalavimy, iSskyrus 22 straipsnio 3 dalyje nustatytg
reikalavima, gali bati nesilaikoma.

Be to, gali buti nesilaikoma VP] 82 straipsnyje nustatyty reikalavimy, jeigu neskelbiamas mazos
vertés pirkimas atliekamas vadovaujantis VP] 31 straipsnio 3 dalies 4 punkto nuostatomis.

VP] 37 straipsnio 9 dalies, 47 straipsnio 9 dalies reikalavimai gali bati netaikomi, kai sutarties
verté nevirsija 5 000 Eur be PVM ir tiekéjui, subtiekéjui ar Okio subjektui, kurio pajégumais yra
remiamasi, néra suteikiama teisé aptarnauti, gauti prieigg ar kitaip susipazinti su |staigos vidaus
dokumentuose nustatytomis rySiy ir informacinémis sistemomis (ar jy dalimis), kurios yra reikSmingos
Jstaigos veiklai, Siy rySiy ir informaciniy sistemy (ar jy daliy) technologijomis, duomeny bazémis ar
jose esamais duomenimis. Tokiu atveju |staiga i$ prieinamy Saltiniy jsitikina, kad prekiy gamintojas
ar paslaugy teikéjas néra registruoti (jeigu fizinis asmuo — nuolat gyvenantis ar turintis pilietybe) VP
92 straipsnio 14 dalyje numatytame sgrase nurodytose valstybése ar teritorijose.

12.3.2. Mazos vertés pirkimus atlieka:

12.3.2.1. Komisija, jei darby, prekiy ar paslaugy pirkimo sutarties verté yra didesné nei 15 000
EUR be PVM;

12.3.2.2. Pirkimy organizatorius, jei planuojamos sudaryti darby, prekiy ar paslaugy pirkimo
sutarties verté yra 15 000 EUR be PVM arba mazesne.

12.3.3. Kai planuojamos sudaryti vieSojo pirkimo sutarties verté yra 15 000 Eur be PVM arba
mazesne, |staigos vadovas, neatsizvelgdamas j Sio Apraso 12.3.2.2. p. nustatytas aplinkybes, savo
jsakymu gali pavesti pirkimg atlikti vieSojo pirkimo komisijai, nustatyti jai uzduotis ir suteikti visus
jgaliojimus toms uzduotims atlikti. |staigos vadovas savo jsakymu gali sudaryti atskiras komisijas
pasirengimo pirkimui, gin€y nagringjimo ar sutarties vykdymo etapams vykdyti arba tokias uzduotis
nustatyti pirkimo proceduras atliekanciai pirkimo komisijai. Reikalavimo sudaryti komisijg |staiga gali
nesilaikyti atlikdama mazos vertés pirkimy proceddras, pagal preliminarigjg sutartj atliekamas
atnaujinto tiekéjy varzymosi proceduras, dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atliekamo kiekvieno
konkretaus pirkimo proceduras ar VP] 72 straipsnio 3 dalyje nustatytais atvejais.

13.3.4. Mazos vertés pirkimui vykdyti vieSojo pirkimo komisija sudaroma i$ ne maZiau kaip 3
fiziniy asmeny — Komisijos pirmininko ir bent 2 Komisijos nariy (toliau kartu — Komisijos narys,
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Komisijos nariai). Komisijos pirmininku skiriamas |staigos ar bendru pavaldumu susijusios kitos
perkanciosios organizacijos darbuotojas. Kiti Komisijos nariai gali bati ir ne Komisijg sudarancios
|staigos darbuotojai. Komisijg sudaranti |staiga turi teise pasikviesti eksperty — dalyko Zinovy
konsultuoti klausimu, kuriam reikia specialiy ziniy ar vertinimo. |staiga turi teise pasitlyti centrinei
perkancCiajai organizacijai | sudarytg Komisijg jtraukti perkanciosios organizacijos sitlomus
ekspertus. Jeigu centriné perkancioji organizacija atsisako j Komisijg jtraukti siilomus ekspertus, ji
tokj sprendimg pagrindzia. Politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojai ir valstybés
politikai, kaip jie apibréziami Valstybés tarnybos jstatyme, negali biti Komisijos nariais ar ekspertais

12.3.5. Mazos vertés pirkimy budai: skelbiama apklausa ir neskelbiama apklausa. Atvejus,
kada gali bati vykdoma skelbiama arba neskelbiama apklausa, nustato MVPTA. Pirkimo budag
parenka VP organizatorius.

12.4

Pirkimo
dokumentai
(redakcija nuo
2025-07-01, 2024-
07-01 VP-8-
(1.26E))

12.4.1. pirkimy iniciatorius rengia pirkimo technine specifikacijg rastu visais atvejais, jei planuojamos
sudaryti pirkimo sutarties verté yra 15 000,01 EUR be PVM arba didesné;

12.4.2. pirkimy iniciatorius rengia pirkimo technine specifikacijg rastu, nurodydamas CPO LT el.
kataloge skelbiamy ir jstaigai tinkamy prekiy, paslaugy ar darby identifikacinius numerius ir kitg
prekiy tiekimui, paslaugy teikimui ar darby vykdymui aktualig informacijag, jei planuojama vykdyti
pirkimg per CPO LT el. katalogg nepriklausomai nuo pirkimo vertés ir techniné specifikacija
privaloma pagal CPO LT reikalavimus;

12.4.3. jei planuojamos sudaryti pirkimo sutarties verté yra 15 000 EUR be PVM arba mazesné,
techniné specifikacija rastu gali bati nerengiama, taCiau Siame ApraSe nustatyta tvarka pirkimy
iniciatorius Uzduotyje ,Ill Zingsnis“ detaliai nurodo pagrindinius kiekybinius ir kokybinius
reikalavimus pirkimo objektui (pavyzdziui, prekiy kiekis, medziagiSkumas, esmines darby vykdymo
salygas ir pan.);

12.4.4. pirkimy iniciatorius parengtg pirkimo technine specifikacija, jei tokia rengiama rastu, prideda
prie Uzduoties ,,Ill Zingsnis®. Laikoma, kad pirkimo techniné specifikacijg patvirtinta, kai Uzduotis , I
zingsnis“ pavizuota Apraso 11.1.5. nustatyta tvarka;

12.4.5. jei planuojamos sudaryti pirkimo sutarties verté yra 15 000,01 EUR be PVM arba didesné,
pirkimy organizatorius arba Komisijos sekretorius, vadovaudamasis pirkimy iniciatoriaus parengta ir
|staigos vadovo patvirtinta Uzduotimi ,,lll Zingsnis®, rengia pirkimo dokumentus, jei tokie privalomi
pagal Sio Apraso reikalavimus;
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12.4.6. pirkimy organizatorius arba Komisijos sekretorius parengtus pirkimo dokumentus prideda
prie Uzduoties ,,lll Zingsnis®. Laikoma, kad pirkimo dokumentai patvirtinti, kai Uzduotis ,,Ill zingsnis®
pavizuota Apraso 11.1.5. nustatyta tvarka.
12.5| Pirkimy 12.5.1. pirkimy organizatorius arba Komisijos sekretorius parenka priemones pirkimo | |staigos vadovui

organizatoriaus
veiksmai atliekant
pirkima
neskelbiamos
apklausos budu

vykdymui;

12.5.2. pirkimai neskelbiamos apklausos budu rastu gali bati vykdomi naudojantis CVP IS,
elektroniniu pastu arba rastu:

12.5.2.1. priéemus sprendimg vieSgjj pirkimg atlikti el. pastu, pirkimy organizatorius arba
Komisijos sekretorius:

- vadovaudamasis pirkimy iniciatoriaus pateiktais duomenimis, parengia pirkimo
dokumentus ar jy dalj (jei rengiami pirkimo dokumentai);

- |staigos vadovo patvirtintus dokumentus iSsiuncia el. pasStu tiekéjui (-ams);

- pasibaigus pasitlymy teikimo terminui, susipaZjsta su gautais pasitlymais, jvertina
juos ir iSrenka nugalétojg pagal nustatytus pasitlymy vertinimo Kriterijy;

- informuoja visus suinteresuotus dalyvius apie pirkimo rezultatus;

- jei sutartis bus sudaroma rastu, parengia sutartj ir teikia jg pasirasyti |staigos vadovui;

- pasirasytg sutartj ir pasitlymg paskelbia CVP IS.

12.5.2.2. priémus sprendimg viesajj pirkimg atlikti per CVP IS, vieSyjy pirkimy organizatorius
arba Komisijos sekretorius:

- vadovaudamasis pirkimy iniciatoriaus pateiktais duomenimis, parengia pirkimo
dokumentus ar jy dalj (jei rengiami pirkimo dokumentai);

- prisijungia prie CVP IS ir |staigos vadovo patvirtintus dokumentus iSsiuncia per CVP
IS pakviestam tiekéjui(-ams);

- pasibaigus pasitlymy teikimo terminui, susipazjsta su gautais pasitlymais, jvertina
juos ir iSrenka nugalétojg pagal nustatytus pasitlymy vertinimo kriterijy;

- informuoja visus suinteresuotus dalyvius apie pirkimo rezultatus;

- jei sutartis bus sudaroma rastu, parengia sutartj ir teikia jg pasirasyti |staigos vadovui;

- pasirasytg sutartj ir pasitlymg paskelbia CVP IS.

patvirtinus
UZduotj H
zingsnis®
nedelsiant atlikti
pirkimo
proceduras
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12.5.2.3. priémus sprendimg vieSgjj pirkimg atlikti rastu, vieSyjy pirkimy organizatorius arba
Komisijos sekretorius:

- vadovaudamasis pirkimy iniciatoriaus pateiktais duomenimis, parengia pirkimo
dokumentus ar jy dalj (jei rengiami pirkimo dokumentai);

- Jstaigos vadovo patvirtintus dokumentus iSsiuncia tiekéjui(-ams) pastu;

- pasibaigus pasitlymy teikimo terminui, susipazjsta su gautais pasidlymais, jvertina
juos ir iSrenka nugalétojg pagal nustatytus pasitlymy vertinimo kriterijy;

- informuoja visus suinteresuotus dalyvius apie pirkimo rezultatus;

- jei sutartis bus sudaroma rastu, parengia sutartj ir teikia jg pasirasyti |staigos vadovui;

- pasirasytg sutartj ir pasitlymg paskelbia CVP IS.

12.5.3. pirkimy organizatorius arba Komisijos sekretorius privalo nustatyti pakankamg
pasitlymy pateikimo terming, kad tiekéjai spéty parengti ir pateikti pasidlymus. Nustatant terming,
privaloma atsizvelgti | pirkimo sudétingumg ir laikg, reikalingg pasiGlymams parengti. Kai
neskelbiama apklausa vykdoma rastu, pasitlymy pateikimo terminas negali bati trumpesnis kaip 2
darbo dienos nuo kvietimo pateikti pasitlymus iSsiuntimo tiekéjui dienos;

12.5.4. Neskelbiama apklausa gali bati vykdoma rastu ar ZodzZiu:

12.5.4.1. apklausa atliekama zodziu: telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, vertinama internete
tiekéjy skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaing ir kitaip.

12.5.4.2. apklausa atliekama rastu: CVP IS priemonémis, elektroniniu pastu, pastu ar kitomis
priemonémis. MVPTA 24.2.3, 24.2.5 ir 24.2.7 punktuose nurodytais atvejais apklausa turi bati
vykdoma CVP IS priemonémis. MVPTA 24.2.2 punkte nurodytu atveju, apklausa turi bati vykdoma
rastu Jstaigos pasirinktomis priemonémis.

12.5.5. Zodziu gali biiti bendraujama, kai pirkimas vykdomas neskelbiamos apklausos badu
ir:

12.5.5.1. kai planuojamos sudaryti pirkimo sutarties verté yra 15 000 EUR be PVM arba
mazesné ar; (redakcija nuo 2025-07-01, 2024-07-01 VP-8-(1.26E))
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12.5.5.2. kai dél jvykiy, kuriy |staiga negaléjo iS anksto numatyti, batina ypaC skubiai jsigyti
prekiy, paslaugy ar darby. Aplinkybés, kuriomis grindziama ypatinga skuba, negali priklausyti nuo
|staigos ar;

12.5.5.3. kai ekstremalios situacijos, ekstremalaus jvykio, stichinés nelaimés padariniy
|staigoje pasalinimui, batina ypac¢ skubiai jsigyti prekiy, paslaugy ar darby.

12.5.6. Visais kitais atvejais neskelbiama apklausa atliekama rastu.

12.5.7. Sutartis sudaroma zodziu arba rastu:

12.5.7.1. kai numatomos sudaryti supaprastintos vertés pirkimo sutarties verté yra 15 000 Eur
be PVM arba mazesné, vieSojo pirkimo sutartis gali bati sudaroma Zodziu. Tokiy pirkimy faktg
(susitarimg su tiekeju) jrodantys dokumentai yra sgskaitos faktiros (nuo 2024-07-01 pagal ZodZiu
sudarytas sutartis teikiamos elektroninés sgskaitos faktiros, kai sutarties verté virsija 1 000 eury be
PVM). Neskelbiamos apklausos atveju pirkimy organizatoriui nedraudZiama pirkimo procedlrg
atlikti rastu (parengti pirkimo dokumentus, bendrauti su tiekéjais rastu), sudaryti sutartj rastu net ir
tais atvejais, jei tai buvo galima padaryti Zodziu; (redakcija nuo 2025-07-01, 2024-07-01 VP-8-
(1.26E))

12.5.7.2. kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté yra 15 000,01 Eur be PVM arba
didesné, vieSojo pirkimo sutartis turi bati sudaroma rastu. (redakcija nuo 2025-07-01, 2024-07-01
VP-8-(1.26E))

12.5.8. vykdant pirkimg skelbiamos ir neskelbiamos apklausos metu gali biti deramasi dél
pasidlymo salygy. Pirkimo dokumentuose nurodoma, ar pirkimo metu bus deramasi arba kokiais
atvejais bus deramasi, numato deryby saglygas bei tvarka, vadovaujantis MVPTA,;

12.5.9. vykdant pirkimg neskelbiamos apklausos budu, kreipiamasi j vieng ar kelis tiekéjus,
prasant pateikti pasialymus pagal |staigos keliamus reikalavimus.

12.5.9. |staiga, praSydama pateikti pasitlymus, privalo kreiptis j 3 ar daugiau tiekéjy, kai
atliekant pirkimg neskelbiamos apklausos budu, planuojamos sudaryti pirkimo sutarties verté yra
10 000,01 EUR be PVM arba didesné.

12.5.10. |staiga, praSydama pateikti pasialymus, privalo kreiptis | ne maziau 2 ar daugiau
tiekéjy, kai atliekant pirkimg neskelbiamos apklausos buddu, planuojamos sudaryti pirkimo
sutarties verté yra 7 500,01 EUR be PVM arba didesné, bet ne daugiau kaip 10 000 EUR be PVM;

12.5.11. |staiga gali kreiptis ir j 1 tiekéja:
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12.5.11.1. atliekant pirkimg neskelbiamos apklausos budu, pirkimo sutarties verté yra 7
500,00 EUR be PVM arba maziau;
12.5.11.2. kai ekstremalios situacijos, ekstremalaus jvykio, stichinés nelaimés padariniy

|staigoje pasalinimui, batina ypac¢ skubiai jsigyti prekiy, paslaugy ar darbuy;

12.5.11.3. kai dél jvykiy, kuriy |staiga negaléjo iS anksto numatyti, butina ypac skubiai jsigyti
prekiy, paslaugy ar darby. Aplinkybés, kuriomis grindziama ypatinga skuba, negali priklausyti nuo
|staigos;

12.5.11.4. kai paslaugos perkamos po projekto konkurso, apie kurj buvo skelbta CVP IS,
jeigu pirkimo sutartis sudaroma pagal projekto konkurse nustatytas taisykles ir perkama iS projekto
konkurso laimétojo arba vieno i$ jy. Pastaruoju atveju j apklausg kvieCiami visi laimétojai;

12.5.11.5. jeigu prekes patiekti, paslaugas suteikti ar darbus atlikti gali tik konkretus
tiekéjas dél vienos i$ Siy priezasc€iy: a) pirkimo tikslas yra sukurti arba jsigyti unikaly meno kdrinj ar
meninj atlikimg; b) konkurencijos néera dél techniniy priezasCiy; c) deél iSimtiniy teisiy, jskaitant
intelektinés nuosavybés teises, apsaugos. Sie b ir ¢ papunkciai gali bati taikomi tik tuo atveju, kai
néra pagrjstos alternatyvos ar pakaitalo ir konkurencijos nebuvimas néra sukurtas |staigos, dirbtinai
sugrieztinus pirkimo reikalavimus;

12.5.11.6. jeigu perkamos prekés gaminamos tik moksliniy tyrimy, eksperimenty, studijy ar
eksperimentinés plétros tikslais ir jeigu tokiu pirkimu nesiekiama jsigyjamy prekiy masine gamyba
sustiprinti komercinio pajégumo arba padengti moksliniy tyrimy ir eksperimentinés plétros islaidy;

12.5.11.7. jeigu |staiga pagal ankstesne pirkimo sutartj i§ kokio nors tiekéjo pirko prekiy ir
nustaté, kad i$ jo verta pirkti papildomai, siekiant i$ dalies pakeisti turimas prekes ar jrenginius arba
padidinti turimy prekiy ar jrenginiy kiekj, kai, pakeitus tiekéja, |staigai reikéty jsigyti medziagy, turinciy
kitokias technines charakteristikas, ir dél to atsirasty nesuderinamumas arba per dideliy techniniy
eksploatavimo ir priezidros sunkumy. Tokiy sutarCiy, kaip ir pasikartojanCiy sutarCiy, trukme
paprastai negali bati ilgesné kaip 3 metai, skaiciuojant nuo pradinés pirkimo sutarties sudarymo
momento;

12.5.11.8. jeigu prekes kotiruojamos ir perkamos prekiy birzoje;

12.5.11.9. kai ypaC palankiomis sglygomis perkama iS tiekéjo, kuris yra likviduojamas,
restruktdrizuojamas, bankrutuojantis, bankrutaves ar su kreditoriais sudares taikos sutartj, arba
tiekéjo atzvilgiu taikomos panasSios procedaros pagal Salies, kurioje jis registruotas, teisés aktus;

12.5.11.10. kai i$ to paties tiekéjo perkamos naujos paslaugos ar darbai, panasus | tuos,
kurie buvo pirkti pagal pirmine pirkimo sutartj, kai yra visos Sios sglygos kartu: a) visi nauji pirkimai
yra skirti tam paCiam projektui, dél kurio buvo sudaryta pirminé pirkimo sutartis, vykdyti, o
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pagrindiniame projekte buvo numatyta galimy papildomy paslaugy ar darby pirkimo apimtis ir
salygos, kurioms esant bus perkama papildomai; b) pirminé pirkimo sutartis buvo sudaryta
paskelbus apie pirkimg Siame MVPTA nustatyta tvarka, skelbime nurodzius apie galimybe pirkti
papildomai ir atsizvelgus j papildomy pirkimy verte; c) nauji pirkimai atliekami nuo pirminés pirkimo
sutarties sudarymo momento praéjus ne ilgesniam kaip 3 mety laikotarpiui;

12.5.11.11.  jei perkamos prekés ir paslaugos naudojant reprezentacinéms iSlaidoms skirtas
lesas;

12.5.11.12. jei perkami muziejy eksponatai, archyvy ir biblioteky dokumentali,
prenumeruojami laikrasciai ir zurnalai, tiesiogiai iS leidéjy jsigyjami leidiniai

12.5.11.13.  jei perkamos prekés i$ valstybés rezervo;

12.5.11.14.  jei perkamos licencijos naudotis bibliotekiniais dokumentais ar duomeny
(informacinémis) bazémis;

12.5.11.15. jei perkamos teiséjy, prokurory, profesinés karo tarnybos Kkariy, |staigos
valstybés tarnautojy ir (arba) pagal darbo sutartj dirbanciy darbuotojy mokymo ir konferencijy
paslaugos;

12.5.11.16.  jei perkamos eksperty komisijy, komitety, taryby nariy, taip pat jy pasitelkiamy
eksperty, valstybés institucijy ar jstaigy kontrolés veiklai reikalingy eksperty teikiamos nematerialaus
pobddzio (intelektinés) paslaugos;

12.5.11.17.  jei perkamos mokslo ir studijy institucijy veiklos, mokslo, meninés veiklos,
studijy, taip pat mokslo ir studijy institucijy paraisky, reikalingy leidimui vykdyti studijas ir su
studijomis susijusig veiklg gauti, moksliniy darby ekspertinio vertinimo paslaugos;

12.5.11.18. jei perkamos tiesiogiai su moksliniais tyrimais ir eksperimentine plétra
susijusios prekés, paslaugos ar darbai, kai perkancCioji organizacija yra aukstoji mokykla arba
moksliniy tyrimy institutas;

12.5.11.19.  jei perkamos prekés, gaminamos ir (ar) naudojamos tik moksliniy tyrimy,
eksperimenty, studijy ar eksperimentinés plétros tikslais, kai norimo rezultato negalima pasiekti
naudojant kitus tokios pacios paskirties gaminius ir kai Sios prekés yra tiesiogiai susijusios su
moksliniais tyrimais ir eksperimentine plétra;

12.5.11.20. jei perkamos valstybés izdo funkcijoms vykdyti reikalingos finansinés, kredito
reitingo nustatymo ir finansinés informacijos teikimo paslaugos;

12.5.11.21.  jei perkamos keleiviy pervezimo, nakvynés ir kitos su tarnybine komandiruote
susijusios paslaugos, kai jos jsigyjamos i$ tiesioginio paslaugos teikejo;
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12.5.11.22.  jei perkamos dalijimosi paciy naudotojy sukurta informacija su visuomene
platformos paslaugos, kai jos jsigyjamos i$ tiesioginio paslaugos teikéjo pagal jo nustatytg visiems
paslaugy gavéjams taikomg vienodg paslaugy kainodarg ir paslaugy organizavimo budus ir kai
paslaugos teikéjas neprisiima atsakomybés uz skelbiamos informacijos turin;;

12.5.11.23. auksto meistriSkumo sporto treniruoCiy stovykly, vykstanciy kitoje valstybéje
naréje ar trecCiojoje Salyje, paslaugos ir kitos paslaugos sportininkams, kurie atstovauja Lietuvos
Respublikai auksto meistriSkumo sporto varzybose, kai paslaugy teikéjg parenka renginio
organizatorius;

12.5.11.24. prekeés ir paslaugos, kai jos skirtos |staigos, teikian€ios socialines paslaugas,
socialiniy paslaugy gavéjy savarankiSkumui ugdyti ir (ar) jy individualiems poreikiams tenkinti;

12.5.11.25. dalyvavimo parodose paslaugos, kai jos jsigyjamos i§ parodos organizatoriaus
pagal visiems paslaugy gavéjams taikomg vienodg paslaugy kainodarg;

12.5.11.26. moksliniy straipsniy skelbimo paslaugos, kai skelbiamy moksliniy straipsniy
atrankg vykdo tiesioginis paslaugos teikéjas;

12.5.11.27. moksliniy tyrimy ir eksperimentinés plétros paslaugoms teikti reikalingos
prekeés ir (ar) paslaugos, jeigu moksliniai tyrimai ir eksperimentiné plétra finansuojama privataus
juridinio asmens léSomis ir gauta moksliniy tyrimy ir eksperimentinés plétros nauda naudojama
privataus juridinio asmens poreikiams tenkinti;

12.5.11.28. Zemés ukio ir maisto produktai, kai jie jsigyjami iS trumposios maisto tiekimo
grandineés.

12.6

Pirkimy
organizatoriaus
veiksmai atliekant

pirkimag
naudojantis CPO
LT (Vilniaus)
elektroninj
katalogg

12.6.1. pirkimy organizatorius, vadovaudamasis pirkimy iniciatoriaus parengta ir |staigos
vadovo patvirtinta Uzduotimi ,,lll Zingsnis® ir technine specifikacija, jei tokia rengiama, organizuoja
pirkimo procediras per CPO LT (Vilniaus) elektroninj katalogg: prisijunges prie CPO LT elektroninio
katalogo |staigos paskyros, kataloge pasirenka perkamy prekiy, paslaugy ar darby identifikacinius
numerius; vadovaudamasis pasirinktais identifikaciniais numeriais, formuoja ir pateikia pirkimo
uzsakyma; gavus pasitlymag, parengia sutartj, suderina jg ir organizuoja jos pasiraSymag; pasirasytg
sutartj su pasitlymu paskelbia CVP IS;

12.6.2. |staiga privalo jsigyti prekes, paslaugas ar darbus iS CPO LT el. katalogo, jeigu kataloge
galimos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai atitinka jo poreikius ir pirkimy organizatorius negali prekiy,
paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu badu racionaliai naudodama tam skirtas lé$as. Sio reikalavimo
gali bati nesilaikoma, jeigu neskelbiamas mazos vertés pirkimas atliekamas vadovaujantis VP] 31

|staigos vadovui
patvirtinus
Uzduot]
zingsnis®
nedelsiant atlikti
pirkimo
procediras
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straipsnio 3 dalies 4 punkto nuostatomis (t. y. neskelbiamo mazos vertés pirkimo numatoma pirkimo
sutarties verté nevirsija 15 000 Eur be PVM);

12.6.3. jeigu pirkimy iniciatorius ParaiSkoje planui ,,,| Zingsnis® sitlo nesinaudoti CPO LT
elektroniniu katalogu, pirkimy iniciatorius, jei tai néra pirkimas neskelbiamos apklausos bidu, kurio
numatoma pirkimo sutarties verté nevirsija 15 000 Eur be PVM, turi parengti ir pateikti argumentuotg
paaiskinimg, jog el. kataloge siGlomos prekeés, paslaugos ar darbai neatitinka ]staigos poreikio ir
|staiga gali vykdyti pirkimg efektyvesniu badu racionaliai naudodama lé8as. Toks pagrindimas turi
bati patvirtintas Jstaigos vadovo dar iki Paraigkos planui ,,| Zingsnis“ pateikimo. Sis pagrindimas nuo
2023-01-01 nurodomas pirkimo dokumentuose.

12.7

Pirkimo proceduary
nutraukimo
inicijavimas

12.7.1. pirkimy iniciatorius, pirkimy organizatorius, Komisija privalo nutraukti pradétas pirkimo
proceduras, jeigu buvo pazeisti VP| 17 straipsnio 1 dalyje nustatyti principai ir atitinkamos padéties
negalima iStaisyti;

12.7.2. pirkimy iniciatorius, pirkimy organizatorius, Komisija turi teise savo iniciatyva nutraukti
pradétas pirkimo ar projekto konkurso procediras, jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima
numatyti, arba pirkimo dokumentuose padaryta esminiy klaidy, dél kuriy pirkimas tampa
nebetikslingas ar jj jvykdzius baty jsigytas perkanciosios organizacijos poreikiy neatitinkantis pirkimo
objektas;

12.7.3. pirkimy iniciatorius, pirkimy organizatorius, Komisijos sekretorius pildo Protokolg ,,IV
zingsnis®, kuriame nurodo, kad sidloma nutraukti pirkimo proceddras, nutraukimo priezast;.
Protokolas ,,IV Zingsnis® teikiamas |staigos vadovui. |staigos vadovui vizavus jj, laikoma, kad
|staigos vadovas pritare pirkimo procedury nutraukimui;

12.7.4. pirkimy iniciatorius, pirkimy organizatorius, Komisijos sekretorius informuoja
suinteresuotus tiekéjus arba dalyvius apie priimtg sprendimg nutraukti pirkimo proceduras;

12.7.5. kai pirkimo proceddry nutraukimg inicijuoja KRSA SCPO Komisija, ji, vadovaudamasi
Komisijos darbo reglamentu, priima sprendimg ir apie jj informuoja |staigg VIP IS pateikdama
Protokolg ,,IV Zingsnis®. Taip pat Komisijos sekretorius uzpildo Protokolg ,,IV Zingsnis®.

Pirkimo
procedura  gali
bati nutraukiama
ne véliau kaip iki
sutarties
sudarymo

13. VieSojo pirkimo sutartys, sutarciy jgyvendinimas, pirkimo procedury ataskaitos

13.1

VieSojo  pirkimo
sutarties
rengimas,

13.1.1. pirkimo sutartj, jskaitant visus priedus (pavyzdziui specifikacijg), rengia pirkimy
organizatorius arba Komisijos sekretorius vadovaujantis pirkimy iniciatoriaus Uzduotyje pateikta

Nedelsiant.
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derinimas,
pasiraSymas ir
vieSinimas

informacija. I18kilus klausimams dél prekiy, paslaugy ar darby specifikacijos, pirkimy organizatorius
arba Komisijos sekretorius konsultuojasi su pirkimy iniciatoriumi;

13.1.2. pirkimy organizatorius arba Komisijos sekretorius turi naudoti Viesyjy pirkimy tarnybos
patvirtintas tipines pirkimo sutarCiy salygas, iSskyrus nustatytas iSimtis;

13.1.3. sutarties derinimg ir pasiraSymg organizuoja pirkimy organizatorius arba Komisijos
sekretorius. Pasiradytg pirkimo sutartj sutarCiy administratorius registruoja DVS ,,Kontora®“.
Registruojant nurodomi sutarties rengéjas, uz sutarties vykdymo priezilrg atsakingas darbuotojas ir
kita reikalinga informacija. Auksc€iau nurodytus veiksmus nesant pirkimy organizatoriaus ar sutarciy
administratoriaus vykdo VP administratorius;

13.1.4. kai pirkimy procediros vykdomos per KRSA SCPO, KRSA SCPO Komisijai ar KRSA
SCPO pirkimy organizatoriui atlikus pirkimo procediras, Komisijos protokolas arba Protokolas ,,IV
zingsnis®, kuriuo buvo nustatytas laimétojas, laimeétojo pasitlymas, pirkimo sutarties projektas ir Kiti
vieSojo pirkimo sutarties sudarymui reikalingi pirkimo dokumentai, ne véliau kaip per 5 (penkias)
darbo dienas nuo laimétojo nustatymo dienos perduodami |staigai;

13.1.5. centralizuoto pirkimo per KRSA SCPO atveju VP organizatorius derina pirkimo sutartj
ir organizuoja jos pasiraS8ymg pagal aukScCiau Siame punkte nurodytg tvarkg. Informacijg apie
pasirasytg pirkimo sutartj VP organizatorius teikia susipazinti KRSA SCPO Komisijos sekretoriui ne
véliau kaip per 3 (tris) darbo dienas nuo pirkimo sutarties pasiraSymo. Pirkimo sutartis, kurios
sudarytos pagal preliminarigsias sutartis ar dinaminés sistemos pagrindu, pavieSina KRSA SCPO;

13.1.6. kai pirkimy proceduros atliekamos per CPO LT elektroninj katalogg, laimétojo
pasillymas, pirkimo sutarties projektas ir kiti pirkimo sutarties sudarymui reikalingi pirkimo
dokumentai perduodami |staigai per CPO LT katalogg. Pirkimy organizatorius derina pirkimo sutartj
ir organizuoja jos pasiraSyma pagal aukSciau nurodytg tvarka;

13.1.7. Zodziu ir rastu sudarytos sutartys kartu su tiekéjo pasitlymu vieSinamos VP| nustatyta
tvarka.

VieSinimas
atliekamas teisés
aktuose
nustatytais
terminais.

13.2

VieSojo  pirkimo
sutarties vykdymo
priezidra

13.2.1. pirkimo sutarties jgyvendinimo prieziirg vykdo atsakingas uz sutarties vykdymag
darbuotojas;

13.2.2. pirkimy iniciatorius Uzduotyje ,,lll Zingsnis“ nurodo sidlomg uz pirkimo sutarties
vykdymg atsakingg darbuotojg;

13.2.3. vizuodamas Uzduotj ,,lll Zingsnis® |staigos vadovas pritaria tam, kad UzZduotyje ,,llI
zingsnis“ nurodytas darbuotojas bty atsakingas uz pirkimo sutarties vykdyma;

13.2.4. laikomas, kad pavizuota |staigos vadovo Uzduotis ,,lIl zingsnis® yra |staigos vadovo
sprendimas skirti nurodytg darbuotojg atsakingu uz sutarties vykdyma. Sis reikalavimas gali biti

Nuolat.
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Procesinis « Atlikimo
Nr. | .. : Aprasymas :
zingsnis terminas
netaikomas, jeigu pirkimui vykdyti sudarytai pirkimo komisijai nustatytos uzduotys apima visus
sutarties vykdymo etapus;
13.2.5. uz pirkimo sutarties vykdymg atsakingas darbuotojas gali inicijuoti pirkimo sutarCiy
keitimus (pavyzdziui, sutarties termino pratesimas, sutarties nuostaty keitimas, sutarties
nutraukimas, sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uZztikrinimo bady taikymas tiekéjui). Tuo atveju
uz pirkimo sutarties vykdymg atsakingas darbuotojas paruoSia sitlymg dél pirkimo sutarties keitimo,
pateikia jj |staigos vadovui sprendimui priimti. Jstaigos vadovui priémus sprendima keisti sutartj ar jg
nutraukti, uz pirkimo sutarties vykdymg atsakingas darbuotojas rengia sutarties keitimui reikalingus
dokumentus.
13.3| Pirkimo 13.3.1. kiekvieno pirkimo pabaigoje pildomas Protokolas ,,IV Zingsnis®, kuriame nurodomas | Protokolas IV
proceduros pirkimo rezultatas: laimétojas, sutarties kaina ar kt. aplinkybés. Pirkimy iniciatorius ar Komisijos | zingsnis®
pabaigos sekretorius pildo privalomus Protokolo ,,IV Zingsnis“ langus. Protokole ,,IV Zingsnis“ pirkimy | pildomas
ataskaita organizatoriaus arba Komisijos sekretoriaus nuozitra galima pateikti papildomg informacijg; nedelsiant,
13.4| Metiné pirkimy 13.4.1. Pasibaigus kalendoriniams metams, VP organizatorius turi parengti metinés Atn-3 | Metiné Atn-3
ataskaita ataskaitos uz per praéjusiais metais atliktus pirkimus projektg ir pateikti vizuoti, elektroniniu pastu, | ataskaita iki
VP administratoriui. Pavizuotg metine Atn-3 ataskaitg uz per praéjusiais metais atliktus pirkimus | sausio 31 d.
pateikti VieSyjy pirkimy tarnybai, naudojantis VIP IS suvesta informacija;
13.4.2. PrieS pateikiant Atn-3 ataskaitg VieSuyjy pirkimy tarnybai, VP administratorius privalo
pateikti Jstaigos vadovui susipazinti metine Atn-3 ataskaitg elektroniniu pastu.
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IV SKYRIUS
PIRKIMY VIDAUS KONTROLES PROCESO DALYVIAI, JU FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

14. |staigos darbuotojai, dalyvaujantys vieSyjy pirkimy procese ar galintys daryti jtakg jo
rezultatams, turi uztikrinti, kad planuojant, organizuojant ir vykdant pirkimus baty laikomasi
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy bei siekti,
kad:

14.1. prekéms, paslaugoms ar darbams jsigyti skirtos 1éSos buty naudojamos racionaliai;

14.2. vykdant pirkimo sutartis buty laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo teisés
jpareigojimy, nustatyty Europos Sagjungos ir nacionalinéje teiséje, kolektyvinése sutartyse ir VieSuyjy
pirkimy jstatymo 5 priede nurodytose tarptautinése konvencijose;

14.3. jsigyjant prekes, paslaugas ar darbus buty skatinama inovatyviy produkty pasitila;

14.4. jsigyjant prekes, paslaugas ar darbus baty daroma kuo mazesné neigiama jtaka klimato
kaitai, aplinkos tarsai, atlieky susidarymui, gamtos istekliy naudojimui, ekosistemy ir jy paslaugy baklei
ir (ar) kitam neigiamam poveikiui aplinkai;

14.5. jsigyjant prekes, paslaugas ar darbus baty prisidedama prie socialiniy klausimy, pavyzdziui,
remiamy asmeny jdarbinimo, sgziningo darbo uzmokescio mokéjimo, lyCiy lygybeés ir nediskriminavimo
kitais pagrindais principy jgyvendinimo, psichologinio smurto darbo aplinkoje prevencijos ir pagalbos
asmenims, patyrusiems tokj smurtg, priemoniy jgyvendinimo klausimy, sprendimo.

15. VP administratoriaus, vizuojan€io |staigos viesSyjy pirkimy plang, funkcijos ir
atsakomybé:

15.1. vizuoja VP organizatoriaus, pagal i§ pirkimy iniciatoriaus gautg pirkimy poreikj, parengtg
einamuyjy biudzetiniy mety pirkimy plano projekta;

15.2. teikia |staigos pirkimy plano projektg tvirtinti Jstaigos vadovui per VIP [S;

15.3. vizuoja naujo (neplaninio) pirkimo arba patikslintos informacijos apie pirkimy plane esantj
pirkima, Protokolg planui ,,Il zingsnis®.

16. VP organizatoriaus rengiancio |staigos viesyjy pirkimy plano projekta, funkcijos ir
atsakomybé:

16.1. atlieka Rinkos tyrima;

16.2. pagal i$ pirkimy iniciatoriaus gautg pirkimy poreikj, rengia einamuyjy biudzetiniy mety pirkimy
plang (Paraisky i8ra8g), skaiCiuoja numatomy pirkimy vertes, parenka pirkimo buddus, pirkimo
procediros formg (bendravimas su tiekéjais ZodZiu ar rastu), sutarties formg (sudaroma Zodziu ar
rastu);

16.3. esant poreikiui, einamaisiais biudzetiniais metais jtraukia naujus (neplaninius) pirkimus ir
tikslina pirkimy planag;

16.4. parengtg metinio pirkimy plano projektg (Protokoly planui ,,Il Zingsnis“ suvestine), kuriame
nurodomi visi Jstaigos pirkimai teikia VP administratoriui vizuoti;

16.5. pagal pirkimy plang rengia pirkimy suvesting ir jg ne véliau negu iki einamyjy biudzetiniy
mety kovo 15 d., o patikslinus pirkimy plang — nedelsdamas, skelbia VieSyjy pirkimy jstatymo 26
straipsnio 1 dalyje nustatyta tvarka CVP IS.

17. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

17.1. rengia ir teikia uz pirkimy planavimg atsakingam VP organizatoriui informacijg apie poreikj
jsigyti prekes, paslaugas ar darbus einamaisiais biudzetiniais metais;

17.2. pirkimui inicijuoti pildo ParaiSkg planui ,,I zingsnis®. Pirkimo procedidroms vykdyti pildo
UZduotj ,,Ill Zingsnis®;
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17.3. rengia, esant poreikiui, pirkimo technine specifikacijg (jeigu ji rengiama), kvalifikacijos
reikalavimus (jei tokie sialomi), kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus (jei tokie sitlomi),
pasiulymy vertinimo kriterijus, pirkimo sutarties projektg arba pagrindines pirkimo sutarties saglygas (jei
tokias sillo) ir pagrindimg dél pirkimo objekto neskaidymo | dalis (tarptautiniy pirkimy atveju ir kai
atliekamas statinio statybos darby ir statinio projektavimo paslaugy pirkimas);

18. Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

18.1. vykdo maZzos vertés pirkimy procediras Siame Aprase ir MaZos vertés pirkimy tvarkos
apra$o nustatytais atvejais bei tvarka,

18.2. vykdo atnaujinto tiekéjy varzymosi procedudras pagal preliminarigjg (-sias) sutartj (-is);

18.3. vykdo dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atliekamo pirkimo procediras;

18.4. vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudojantis CPO atlikta pirkimo procedira ar
valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminarigja sutartimi;

18.5. pildo Protokolg (,,IV zingsnis®);

18.6. rengia pirkimo dokumentus, ir, jei reikalinga, papildo ir (ar) koreguoja kvalifikacijos
reikalavimus ir technines specifikacijas, tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos
apsaugos standartus, pasitlymy vertinimo kriterijus, pirkimo sutarties projektus arba pagrindines
pirkimo sutarties sglygas (jei tokias sillo) ir pagrindimg dél pirkimo objekto neskaidymo | dalis
(tarptautiniy pirkimy atveju ir kai atliekamas statinio statybos darby ir statinio projektavimo paslaugy
pirkimas), kuriy nenurodé pirkimy iniciatorius;

18.7. teikia iSvadas dél gauty pretenzijy;

18.8. sillo nutraukti pradétas pirkimo proceduras, jeigu buvo pazeisti VieSyjy pirkimy jstatymo 17
straipsnio 1 dalyje nustatyti principai ir atitinkamos padéties negalima istaisyti;

18.9. per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo arba jy pakeitimo,
bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo, pirkimo sutartj ir laiméjusj pasitalymg skelbia CVP IS;

18.10. sudaro savo vykdomy pirkimy dokumenty bylas;

18.11. pasibaigus pirkimui, perduoda uz informacijos ir dokumenty saugojimg atsakingam |staigos
darbuotojui visus su jvykdytais pirkimais susijusius dokumentus saugoti vadovaujantis VieSuyjy pirkimy
jstatymo 97 straipsnio 6 dalies reikalavimais;

18.12. CVP IS pildo skelbiamy CVP IS pirkimy procedury ataskaitas;

18.13. organizuoja sutarties derinimg ir pasiraSymg, pasirasytg pirkimo sutartj registruoja DVS
,,Kontora*“;

18.14. VP administratorius leidus (jgaliojus), vadovaudamasis pirkimy iniciatoriaus pateiktais
duomenimis, rengia sutarCiy pratesimo, keitimo ar nutraukimo projektus ir teikia vizuoti VP
administratoriui.

19. VieSojo pirkimo komisija dirba pagal VieSojo pirkimo komisijos darbo reglamentg, ir be kity
jai nustatyty funkcijy:

19.1. vykdo vieSuosius pirkimus;

19.2. jei reikalinga, sitllo papildomus kvalifikacijos ir techninés specifikacijos reikalavimus, tiekéjy
pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus, pasitlymy vertinimo kriterijus,
pagrindines pirkimo sutarties salygas, kuriy nenurodé pirkimy iniciatorius arba sidlo pateikty
reikalavimy pataisymus;

19.3. nutraukia pradétas pirkimo ar projekto konkurso procediras, jeigu buvo paZzeisti VieSyjy
pirkimy jstatymo 17 straipsnio 1 dalyje nustatyti principai ir atitinkamos padéties negalima iStaisyti;
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19.4. pasibaigus pirkimui, Komisijos sekretorius perduoda uz informacijos ir dokumenty
saugojimg atsakingam |staigos darbuotojui visus su jvykdytais pirkimais susijusius dokumentus saugoti
vadovaujantis VieSujy pirkimy jstatymo 97 straipsnio 6 dalies reikalavimais;

19.5. Komisijos sekretorius CVP IS pildo skelbiamy CVP IS pirkimy procediry ataskaitas.
20. Asmens (asmeny) (jeigu pirkimui jvykdyti sudarytai pirkimo komisijai nustatytos
uzduotys apima visus sutarties vykdymo etapus, tai pirkimo komisijos), atsakingo (atsakingy)

uz sutarties vykdyma pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 86 straipsnio 9 dalies nuostatas, funkcijos
ir atsakomybeé:

vykdymga ir prizitri pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy bei prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo
sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi;

20.2. pasiraSo, jei to neatlieka asmuo atsakingas uz prekiy, paslaugy ar darby priémimg ir
saugojimg, prekiy, paslaugy ir (ar) darby priemimo-perdavimo aktus, taip patvirtindamas, kad neturi
pretenzijy dél gauty prekiy ar suteikty paslaugy ar darby, ir vizuoja gautas sgskaitas faktiras (PVM
sgskaitas faktras) ar kitus teisés aktuose ar pirkimo sutartyje numatytus apskaitos dokumentus;

20.3. inicijuoja sitlymus dél sutarciy keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatyty prievoliy
jvykdymo uztikrinimo budy taikymo tiekéjui;
20.4. esant poreikiui, inicijuoja sutarciy pratesimo, keitimo ir nutraukimo rengima;

20.5. darbo kaitos atveju, perduoda priziarimy sutarciy vykdymo dokumentus VP administratoriui
arba kitam )staigos vadovo paskirtam darbuotojui;

21. Asmuo, atsakingas uz sutarties vykdymag pagal Viesuyjy pirkimy jstatymo 86 straipsnio 9 dalies
nuostatas, pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo trikumus ar atsiradus kitoms sutarties vykdymui
svarbioms aplinkybéms, privalo inicijuoti kreipimasi rastu | tiekéjg dél prasymo istaisyti trlkumus
pateikimo. Tais atvejais, kai yra teisinis pagrindas taikyti tiekéjui pirkimo sutartyje numatytus prievoliy
uztikrinimo badus (delspinigiai, baudos, kt.) ir (arba) inicijuoti pirkimo sutarties nutraukimg joje
nustatytais pagrindais, VP administratorius parengia dél to praneSimg tiekéjui, kurj pasiraso |staigos
vadovas.

22. |staigos vadovui priémus sprendimg nutraukti pirkimo sutartj, VP administratorius parengia
pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus;

23. Visais atvejais, kai vykdant sudarytg sutartj atsiranda poreikis keisti tam tikras pirkimo sutartyje
nustatytas salygas, tokj pakeitimg inicijuoja asmuo, atsakingas uz sutarties vykdymg pagal VieSuyjy
pirkimy jstatymo 86 straipsnio 9 dalies nuostatas:

23.1. inicijuodamas pirkimo sutarties sglygy keitimg, parengia (surenka ir pan.) poreikj keisti
pirkimo sutarties nuostatas pagrindzianCius dokumentus ar faktus ir teikia savo sitlymg dél pirkimo
sutarties keitimo VP administratoriui;

23.2. nustacius, kad numatomy keisti pirkimo sutarties sglygy keitimo galimybé buvo numatyta
sutartyje arba atitinka VieSyjy pirkimy jstatymo 89 straipsnio 1 dalies 1 — 5 punktuose, 89 straipsnio 2
dalyje iSvardintus atvejus, VP administratorius parengia pirkimo sutarties pakeitimo projektg;

24. Visais atvejais VP administratorius, vadovaudamasis pirkimy iniciatoriaus pateiktais
duomenimis, rengia sutarciy pratesimo, keitimo ar nutraukimo projektus. VP administratorius gali leisti
sutarciy pratesimo, keitimo ar nutraukimo projektus rengti VP organizatoriui ir teikti jam vizuoti.

25. Asmuo, atsakingas uz sutarties vykdyma pagal VieSuyjy pirkimy jstatymo 86 straipsnio 9 dalies
nuostatas, privalo jsitikinti, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés
reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas sglygas, nepraleisti prievoliy jvykdymo terminai, kitos
pirkimo sutartyje nustatytos sglygos ir prievolés yra jvykdytos tinkamai. Asmuo, atsakingas uz sutarties
vykdymg pagal VieSujy pirkimy jstatymo 86 straipsnio 9 dalies nuostatas arba asmuo atsakingas uz
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prekiy, paslaugy ar darby priémimg ir saugojimg, pasiraso pri€mimo-perdavimo aktg ar kitg paslaugy
suteikimg, prekiy pristatymg ar darby atlikimg pagrindziantj dokumenta, jei toks numatytas, tik tokiu
atveju, jei neturi pretenzijy ar pastaby del Jstaigai pristatyty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby.

26. VP administratoriaus, administruojanéio |staigos paskyras CVP IS, VIP IS, CPO LT
elektroniniame kataloge, funkcijos ir atsakomybé:

26.1. atsako uz duomeny apie |staigg aktualumg ir teisingumg, administruoja |staigos
darbuotojams suteiktas prieigos teises;

26.2. sukuria ir registruoja naujus |staigos naudotojus, suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos
prie duomeny ribas;

26.3. |staigos darbuotojui nutraukus darbo santykius, panaikina jy prieigg;

27. |staigos vadovas gali sudaryti atskiras komisijas pasirengimo pirkimui, gin€y nagrinéjimo ar
sutarties vykdymo etapams vykdyti arba tokias uzduotis nustatyti pirkimo proceddras atliekanciai
Komisijai. Nagrinéjant pretenzijg, gali bati kreipiamasi j pirkimy iniciatoriy, kuris privalo pareiksti
argumentuotg savo nuomone dél gautos pretenzijos.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

28. Uz |staigos atliekamus pirkimus atsako |staigos vadovas. Komisijos nariai, ekspertai,
stebeétojai, uz sutarties vykdymag atsakingi asmenys ir kiti pirkimuose dalyvaujantys ar galintys daryti
jtakg jy rezultatams asmenys uz savo veiksmus ir sprendimus atsako pagal Lietuvos Respublikos
jstatymus.

29. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susije dokumentai saugomi VP] 97
straipsnio 6 dalyje nustatyta tvarka.

30. Kai darbuotojas atlieka daugiau nei vieno proceso dalyvio funkcijas (vieSyjy pirkimy
iniciatorius, VP administratorius, vieSyjy pirkimy organizatorius ir (ar) |staigos vadovas yra tas pats
asmuo), atlikdamas derinimo veiksmus, jis VIP IS vizuoja dokumentg vieng kartg. Vizavimo procediiros
VIP IS neatliekamos tarp vieSyjy pirkimy proceso dalyviy, jeigu ty proceso dalyviy funkcijas vykdo tas
pats darbuotojas.

31. Vadovaujantis Europos Sagjungos Bendrojo duomeny apsaugos reglamento (ES) 2016/679
nuostatomis, tiekéjui iSreiSkus norg dalyvauti perkanciosios organizacijos organizuojamame pirkime,
Jstaiga (duomeny tvarkytojas) teisiniy prievoliy vykdymo pagrindais tvarkys tiekéjo asmens duomenis,
bdtinus pagal vieSyjy pirkimy teisinius santykius reglamentuojanciy teisés akty reikalavimus.
Nurodytais pagrindais bus tvarkomi tiesiogiai tiekéjy pateikti asmens duomenys. Tiekéjy pateikti
duomenys bus saugomi teisés aktuose nustatytais terminais (Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m.
kovo 9 d. jsakymu Nr. V-100 patvirtinta Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodyklé). Jgyvendinant
teisés aktuose ir Siame aprase numatytas pareigas, tiekéjy asmens duomenis gali bati teikiami KRSA
CPO, Viesujy pirkimy tarnybai, CVP IS, teismams ir kitoms valstybés ar savivaldybés institucijoms.

VI SKYRIUS
PRIEDAI

36. Priedas Nr. 1. Techninés specifikacijos forma;
37. Priedas Nr. 2. VIPIS seka ir proceso zemélapis.
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