BUITIES IR UKIO PADALINIO VADOVAS

) Il SKYRIUS
S$IAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

1. Vadovauja Globos namy buities ir Gkio padalinio darbui, organizuoja, planuoja,
koordinuoja, jgyvendina ir kontroliuoja buities ir Gkio padalinio veiklg.

2.  Analizuoja, vertina ir uztikrina buitiniy paslaugy (skalbimo, valymo) teikima,
aplinkos ir busto jrengimg ir pritaikymg ir jy atitiktj Lietuvos Respublikos socialinés
apsaugos ir darbo ministro patvirtintoms senyvo amziaus asmeny ir suaugusiy
asmeny su negalia ilgalaikés (trumpalaikés) socialinés globos normoms, taikomoms
socialinés globos namams ir grupinio gyvenimo namas, Lietuvos Respublikos
sveikatos apsaugos ministro patvirtintoms higienos normoms ir Globos namy teisés
aktams.

3. Uztikrina jstaigos statiniy, jy inZineriniy sistemy ir jrenginiy (vidaus ir iSorés),
transporto priemoniy, kity mechaniniy ir nemechaniniy jrenginiy ar inventoriaus,
vidaus patalpy, priskirtos teritorijos priezitrg, eksploatacijg ir saugg.

4. Uztikrina padalinio darbuotojy darby saugos, gaisrinés saugos ir civilinés saugos
reikalavimy laikymasi ir vykdo laikymosi kontrole.

5. Vertina ir analizuoja buities ir Gkio padalinio darbuotojy ergonominiy, biologiniy
ir cheminiy veiksniy rizikg, teikia pasitlymus atsakingam uz darby saugg asmeniui dél
buities ir Gkio padalinio personalo darbo saugos ir sveikatos gerinimo.

6. Teikia pasitlymus del buitiniy paslaugy, aplinkos ir basto jrengimo ir pritaikymo
(ar susijusiy su tuo) planavimo, organizavimo, buitiniy paslaugy teikimo, aplinkos ir
bdsto jrengimo ir pritaikymo kokybés bei rengiant Globos namy vidaus tvarkomuosius
organizacinius dokumentus.

7. MetodiSkai vadovauja buitiniy paslaugy teikimo procesui padalinyje, tobulina
buitiniy paslaugy teikimo organizavimg ir suderinamuma su socialinio darbo, sveikatos
priezidros ir maisto ruoSimo paslaugy teikimu. Priima sprendimus jvairiais buitiniy
paslaugy teikimo klausimais, teikia pasitlymus buities ir Gkio padalinio darbuotojams
ir jstaigos vadovybei.

8. Teikia pasiulymus dél buitiniy paslaugy (ar susijusiy su tuo) planavimo ir
organizavimo, buitiniy ir dkio paslaugy teikimo kokybés bei rengiant Globos namy
vidaus tvarkomuosius organizacinius dokumentus.

9. Uztikrina dalyvaujamajj kity, neteikiamy Globos namuose, buitiniy paslaugy
organizavima.

10. Organizuoja ir kontroliuoja jstaigos vidaus ir iSorés patalpy, pagal Lietuvos
Respublikos Zmoniy uzkre€iamujy ligy profilaktikos ir kontrolés jstatymo nuostatas,
priezidrg.

11. Vykdo, pagal nustatytas atsakomybés ribas, vidaus kontrolés tvarkos aprase,
jskaitant vidaus kontrolé politikg, nustatyty principy jgyvendinimg ir kontrole.

12. Uztikrina buities ir Gkio padaliniui priskirty materialiyjy istekliy naudojimo
planavima, iSdavimo ir naudojimo kontrole ir apsauga.

13. Inicijuoja buities ir Gkio padaliniui reikalingy prekiy, paslaugy ar darby pirkimus ir
dalyvauja pirkimy objekto techniniy salygy rengime. Uztikrina, priskirty sutarciy
(atsakingas asmuo uz sutarties vykdyma), sutartiniy salygy laikymosi stebéseng ir
kontrole.

14. Uztikrina racionaly turimy buities ir 0Okio padalinio Zmogiskyjy istekliy



panaudojimg ir kontrole, siekiant uztikrinti kokybiSkg ir efektyvy buitiniy paslaugy
teikima, orientuotg j globos namy gyventojy poreikius.

15. Rengia buities ir Gkio padalinio veiklos plany ir ataskaity projektus.

16. Rengia buities ir tkio padalinio darbo reglamentus, darbo dokumentus, tikslus,
uzduotis, pranesSimus, programas ir rastus, organizuoja butinosios dokumentacijos
pildymg ir vykdo pildymo kontrole, atsako uz duomeny tikrumg ir teisetuma.

17. Rengia, koreguoja ir pateikia tvirtinti buities ir Gkio padalinio darbuotojy darbag
reglamentuojancius dokumentus (pareigybiy aprasymai, darbo laiko, atostoguy,
kvalifikacijos tobulinimo planai, grafikai, Ziniarasc€iai ir pan.), kontroliuoja jy vykdyma.
18. Vykdo buities ir Gkio padalinio darbuotojy metinj veiklos vertinimg vadovaujantis
galiojanCiy LR teisés akty nuostatomis.

19. Teikia sitlymus dél buities ir Gkio padalinio darbuotojy skatinimo, drausminiy
nuobaudy, perkeélimo, nusalinimo nuo darbo, priémimo j darbg ar atleidimo iS darbo.
20. Vykdo buities ir Gkio padalinio darbuotojy darbo laiko ir darbo kokybés kontrole.
21. Vertina ir analizuoja buities ir tkio padalinio darbuotojy ergonominiy, biologiniy
ir cheminiy veiksniy rizikg, teikia pasitlymus atsakingam uz darby saugg asmeniui dél
buities ir Gkio padalinio personalo darbo saugos ir sveikatos gerinimo.

22. Bendradarbiauja su kitais jstaigos struktdriniais padaliniais ir jstaigomis, kuriy
veikla turi jtakos jstaigos gyventojy gerovei.

23. Koordinuoja, pagal atskiras ir su jstaiga suderintas programas, priimamy treciyjy
Saliy asmeny darbo, buities ir Gkio padalinyje, organizavimag, vykdo jy darbo atlikimo
ir laiko kontrole.

24. Laikosi Globos namy vidaus tvarkos taisykliy ir darbo reglamento reikalavimuy,
vykdo saugos ir sveikatos darbe reikalavimus, laikosi profesinés etikos reikalavimy,
kelia savo kvalifikacijg jstatymais nustatyta tvarka.

25. UZztikrina Viliaus Gaigalai€io globos namy gyventojy privatuma, vadovaujantis
Viliaus GaigalaiCio globos namy gyventojy privatumo uZtikrinimo tvarkos aprasu,
asmens duomeny apsaugos reglamento vykdyma.

26. Globos namy direktoriaus pavedimu dalyvauja globos namy vykdomy projekty
veiklose, sudaryty komisijy ir darbo grupiy veikloje.

27. Globos namy direktoriaus pavedimu, pagal nustatytas atsakomybés ir
kompetencijos sritis, atstovauja ir veikia Globos namy vardu jgyvendinant Globos
namy tikslus ir uzdavinius.

28. Vykdo kitas teisés aktuose nustatytas funkcijas, kitus globos namy direktoriaus
rasytinius ir zodinius jsakymus, nurodymus ir pavedimus, susijusius su Globos
namuose teikiamomis buities ir Gkio paslaugomis ir numatytomis funkcijomis.

29. Buities ir tkio padalinio vadovas atsakingas uz buities ir Gkio padalinio veiklg ir
jy rezultatus, buitiniy ir Gkio paslaugy, darby ir priezilGros proceso valdyma, higienos,
infekcijy kontrolés, saugos ir sveikatos, gaisrinés ir civilinés saugos, darbo tvarkos
reikalavimy tinkamg vykdyma, tvarky, taisykliy ir procedidry, pagal nustatytas
atsakomybés ribas, reikalavimy vykdyma, vieSujy ir privaciy interesy derinimo
pazeidimus, asmens duomeny teisine apsaugg, dél jo kaltés padarytg zalg jstaigos
gyventojams ar jstaigai, tinkamg paskirty funkcijy vykdyma.



30. Buities ir Ukio padalinio vadovas uz pavesty funkcijy ir pareigy nevykdymag ar
netinkamg vykdyma, vidaus tvarky ir taisykliy nesilaikymg taip pat uz pareiginiy
jgaliojimy virSijimg atsako Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.




