PREKIY IR PASLAUGUY PIRKIMO SPECIALISTAS

[l SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

1. Savarankiskai planuoja ir organizuoja savo veiklg.

2. Vykdo Viliaus GaigalaiCio globos namy (toliau — Globos namai) pirkimo
organizatoriaus ir sutar€iy administratoriaus funkcijas.

3. Vykdo Globos namy vieSuyjy pirkimy planavimo, organizavimo ir vidaus kontrolés
tvarkos aprase, pagal nustatytas atsakomybés ribas, nurodytas funkcijas.

4. Planavimo, organizavimo, derinimo, vizavimo proceduras bei kitus su tuo
susijusius veiksmus atlieka naudojant VieSuyjy pirkimy informacine sistema (toliau —
VIP IS).

5. Prekiy, paslaugy ar darby poreikio formavimo etape, kreipiantis pirkimy
iniciatoriui, derina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO
elektroniniu katalogu.

6. Rengia metinj Globos namy pirkimy plano projekta, jj papildo ir (ar) kei€ia ir teikia
derinimui (vizavimui) vieSyjy pirkimy administratoriui.

7. Pagal patvirtintg pirkimy plang rengia Globos namy pirkimy suvestine ir
suderinus su vieSyjy pirkimy administratoriumi skelbia Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje (toliau - CVP IS).

8. Rengia visy per kalendorinius metus atlikty pirkimy ataskaitg ir suderinus su
vieSyjy pirkimy administratoriumi skelbia CVP IS.

9. Nagrinéja ir sitlo taisymus pirkimus inicijuojanciy asmeny pateiktiems techniniy
specifikacijy, kvalifikaciniy reikalavimy, tiekéjy pasirinkimo, vertinimo kriterijy
projektams, uztikrinant atitikimg vieSuosius pirkimus reglamentuojantiems teisés
aktams.

10. Atlieka rinkos tyrimus, parenka pirkimo budg, rengia pirkimo dokumentus.

11. Uztikrina, kad prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy procediros baty atliktos
pagal VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity teisés akty reglamentuojanciy vieSuosius
pirkimus reikalavimus, siekdamas didinti vieSyjy pirkimy efektyvumg ir racionaliai
panaudoti Globos namy léSas.

12. Rengia su pirkimais susijusius skelbimus ir teikia VieSyjy pirkimy tarnybai
Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka ir terminais.

13. Organizuoja pirkimy komisijos posédZius, juos protokoluoja.

14. Dalyvauja pirkimy komisijos veikloje, vykdo vieSyjy pirkimy komisijos nario ir
(ar) komisijos sekretoriaus funkcijas, atstovauja pirkimy komisijai santykiuose su
tiekéjais.

15. Pagal teisés akty reikalavimus vykdo ir dokumentuoja vieSyjy pirkimy komisijos
ir savo vykdomy viesyjy pirkimy proceduras.

16. Nagrinéja tiekéjy pasitlymus (pasalinimo pagrindus, kvalifikacijos reikalavimy
atitiktj, pasitlymo turinj ir kt.), teikia iSvadas vieSgjj pirkimg atliekanciai komisijai ar
vieSyjy pirkimy administratoriui.

17. Nagrinéja tiekéjy klausimus, praSymus, pretenzijas, rengia atsakymy j juos
projektus, uztikrina teikiamos informacijos teisinguma.

18. CVP IS skelbia rastu pateiktus laiméjusiy dalyviy pasitlymus (iSskyrus atvejus,
kai pirkimo sutartis sudaroma zodziu) (kai vykdomos derybos, galutinius pasidlymus),
rastu sudarytas sutartis, preliminarigsias sutartis, sutarc€iy pakeitimus Viesyjy pirkimy
jstatymo nustatyta tvarka.

19.Teikia metodine pagalbg Globos namy pirkimy iniciatoriams ir kitiems vieSujy



pirkimy procese dalyvaujantiems darbuotojams, juos konsultuoja vieSyjy pirkimy
klausimais.

20. Pagal kompetencijg dalyvauja Globos namy organizuojamuose viesyjy pirkimy
proceduroms skirtuose pasitarimuose, susirinkimuose ar posedziuose.

21. Organizuoja susiraSinéjimg su institucijomis, jmonémis, jstaigomis bei
organizacijomis pagal vykdomy funkcijy kompetencija.

22. Pavaduoija laikinai negalintj eiti pareigy pirkimo administratoriy jo kasmetiniy
atostoguy, laikino nedarbingumo ar komandiruoc€iy laikotarpiais ir vykdo jo funkcijas.

23. Pagal kompetencija vykdo kitus su funkcijomis susijusius nenuolatinio
pobldZio tiesioginio vadovo pavedimus bei uzduotis.

24. Vykdo kitus globos namy direktoriaus rasSytinius ir zodinius jsakymus,
nurodymus ir pavedimus, susijusius su funkcijomis.

25. Laikosi Globos namy vidaus tvarkos taisykliy ir darbo reglamento reikalavimuy,
vykdo saugos ir sveikatos darbe reikalavimus, laikosi profesinés, elgesio ir bendravimo
etikos reikalavimy, kelia savo kvalifikacijg jstatymais nustatyta tvarka.

26. Uztikrina Viliaus Gaigalai€io globos namy gyventojy privatumg, vadovaujantis
Viliaus Gaigalai€io globos namy gyventojy privatumo uztikrinimo tvarkos aprasu,
asmens duomeny apsaugos reglamento vykdyma, jstaigos konfidencialios ar riboto
naudojimo informacijos sauga.

27. Globos namy direktoriaus pavedimu dalyvauja globos namy vykdomy projekty
veiklose, sudaryty komisijy ir darbo grupiy veikloje, dalyvauja vidaus kontrolés veikime
ir vidaus kontrolés uztikrinimo procese.

28. Prekiy ir paslaugy pirkimo specialistas atsakingas uz savo veiklg ir jos
rezultatus, higienos, saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés ir civilinés saugos, vidaus
taisykliy ir darbo tvarkos reikalavimy tinkamg vykdyma, tvarky, taisykliy ir procedary,
pagal nustatytas atsakomybés ribas, reikalavimy vykdyma, vieSujy ir privaciy interesy
derinimo pazeidimus, asmens duomeny teisine apsaugg, konfidencialios ar riboto
naudojimo informacijos apsaugg, dél jo kaltés padarytg Zalg jstaigai, tinkamg paskirty
funkcijy vykdyma.

29. Prekiy ir paslaugy pirkimo specialistas uz pavesty funkcijy ir pareigy
nevykdyma ar netinkamg vykdyma, vidaus tvarky ir taisykliy nesilaikyma taip pat uz
pareiginiy jgaliojimy virsijimg atsako Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.



