SANDELININKAS

3 I SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

1. Priima ir iSduoda, visas jstaigoje gaunamas ir iSduodamas, materialines
vertybes ir prekes.

2. Utztikrina priimamy | sandeélj konkre€iy materialiniy vertybiy ir prekiy
techniniy charakteristiky ir kiekio atitiktj sutartiniams, zodiniams ir raSytiniams,
jsipareigojimams.

3. Uztikrina, kad baty priimamos ir sandeliuojamos tik jstaigai skirtos materialinés
vertybés ir prekés.

4.  Uztikrina sandélyje esanciy materialiniy vertybiy ir prekiy saugojima.

5. Uztikrina materialiniy vertybiy ir prekiy sandéliavimg, atsizvelgiant j materialiniy
vertybiy ir prekiy technines charakteristikas ir nustatytas, konkreCioms materialinéms
vertybéms ar prekéms, laikymo saglygas.

6. Vykdo nuolatine ir nepertraukiamg sandéliavimo patalpy ir savo darbo vietos
higienos, infekcijy kontrolés ir gaisrinés saugos reikalavimy laikymasi.

7. Vykdo prekiy uzsakymus i Tiekéjy, bendradarbiauja ir derina prekiy uzsakymus
su kitais jstaigos struktiriniais padaliniais.

8. Vykdo ir atsako uz tinkamg ir savalaikj profesiniy tvarkomyjy dokumenty,
jskaitant buhalterinés apskaitos dokumentus, pagal nustatytos atsakomybés ribas,
pildymg, parengimg ir kontrole. Vykdo materialiniy vertybiy ir prekiy apskaitg
kompiuterine apskaitos programa.

9. Vykdo nuolatinj materialiniy vertybiy ir prekiy liku€iy, pagal buhalterijos
duomenimis, tikrinima.

10. Vykdo, pagal nustatytas atsakomybés ribas, vidaus kontrolés tvarkos aprase,
jskaitant vidaus kontrolé politikg, nustatyty principy reikalavimus.

11. Vykdo sandélio materialiniy vertybiy ir prekiy inventorizacijg. Dalyvauja atliekant
inventorizacijas ir sudarant inventorizacijos sgrasus.

12. Laikosi Globos namy vidaus tvarkos taisykliy ir darbo reglamento reikalavimuy,
vykdo saugos ir sveikatos darbe reikalavimus, laikosi etikos, privatumo,
konfidencialumo reikalavimy.

13. Laikosi Globos namy direktoriaus jsakymy patvirtinto konfidencialios
informacijos nustatymo ir naudojimo bei konfidencialumo laikymosi tvarkos aprasas
nuostaty.

14. Globos namy direktoriaus pavedimu, pagal nustatytas atsakomybés ir
kompetencijos srytis, atstovauja ir veikia Globos namy vardu jgyvendinant Globos
namy tikslus ir uzdavinius.

15. Vykdo kitus direktoriaus pavaduotojo bendriesiems ir Gkio reikalams rasytinius
ar zodinius pavedimus ar nurodymus, reikalingus tinkamam jstaigos veiklos
funkcionavimui uztikrinti.

16. Globos namy direktoriaus pavedimu dalyvauja globos namy sudaryty komisijy ir
darbo grupiy veikloje.



17. Sandélininkas atsakingas uz materialiniy vertybiy ir prekiy pri€mima, iSdavima,
apskaitg, jy tinkamg sandéliavima, saugos ir sveikatos, gaisrinés ir civilinés saugos,
darbo tvarkos reikalavimy tinkamg vykdyma, tvarky, taisykliy ir proceddry, pagal
nustatytas atsakomybés ribas, reikalavimy vykdymg, asmens duomeny teisine
apsauga, dél jo kaltés padarytg zalg jstaigai, tinkama paskirty funkcijy vykdyma.

18. Sandélininkas atsako Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka uz
profesinés praktikos klaidas, aplaiduma, netinkamg ar nusikalstamg jam priskirty
funkcijy (ne)atlikimg, etikos, privatumo, konfidencialumo nustatyty reikalavimy
pazeidimg ir profesinés kompetencijos virsijima.




