VYRIAUSIASIS BUHALTERIS

) Il SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

1. Vadovauja Globos namy buhalterinés apskaitos padalinio (toliau — Padalinys)

darbui, organizuoja, planuoja, koordinuoja, jgyvendina ir kontroliuoja buhalterinés

apskaitos padalinio veiklg vadovaujantis Lietuvos Respublikos teisés akty

reikalavimais ir Globos namy direktoriaus jsakymais patvirtinty taisykliy ir tvarkos

aprasy nuostatomis.

2. Formuoja apskaitos politikg, atsizvelgdamas j Globos namy veiklos ypatumus ir

vadovaudamasis vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés

standartais.

3. Tvarko Globos namy buhalterine apskaitg ir rengia finansines ataskaitas pagal

Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojanCius buhalterine apskaitg ir

finansine atskaitomybe, vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés

standartus bei pagal Globos namy apskaitos politikg ir atsako uz duomeny tikruma ir

teisétuma.

4. Vykdo jstaigos turto, jsipareigojimy, finansavimo sumy, pajamy ir sgnaudy

apskaitg bei kontrole pagal vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés

standartus ir kitus teisés aktus finansy valdymo ir apskaitos informacinéje sistemoje.

5. Vykdo, pagal nustatytas atsakomybés ribas, vidaus kontrolés tvarkos aprase,

jskaitant vidaus kontrolé politikg, nustatyty principy jgyvendinimg ir kontrole.

6. Vadovauja rengiant buhalterinés apskaitos tvarky aprasus, pirmines apskaitos

dokumenty formas, naudojamas forminant Gkines operacijas, kurioms néra numatyta

tipiniy vidaus buhalterinés apskaitos dokumenty formy.

7. Vyriausiais buhalteris uztikrina:

7.1. racionaly Globos namy buhalterinés apskaitos ir atsiskaitymy organizavima,

naudojant Siuolaikines technines priemones ir informacines technologijas, paZangias

apskaitos ir kontrolés formas bei metodus;

7.2. tinkamg apskaitos registry skai€iaus, turinio ir formy parinkimg, parengimg ir

pateikimag tvirtinimui;

7.3. savalaikj ir teisingg apskaitos dokumenty suraSyma, buhalteriniy jrasy
teisinguma;

7.4. savalaikj ir tinkamg ataskaitiniy finansiniy mety balanso sagskaity uzdaryma;

7.5. savalaikj ir tinkamg jstaigos tarpiniy ir metiniy finansiniy ataskaity rinkiniy

parengimg ir pateikima;

7.6. savalaikj ir tinkamg informacijos perengimg ir jvedimg j VieSojo sektoriaus

apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informacine sistemg VSAKIS ir pateikimg

tvirtinimui;

7.7. savalaikj ir tinkamg statistiniy ataskaity finansiniy duomeny parengimg ir
pateikima;

7.8. savalaikj ir tinkamg mokesciy (jmoky) deklaracijy parengimg ir pateikima;



7.9. savalaikj ir tinkamg finansinés (suvestinés ataskaitos apie pajamas, iSlaidas ir
biudZzeto naudojimg, veiklos rezultaty ataskaitos, Kkiti statistiniai atsiskaitymy
dokumentai) informacijos apie Globos namy veiklg visuomenei ir iSorés institucijoms
parengimg ir jos jkélimg j Globos namy internetine svetaine;

7.10. savalaikj ir tinkama jstaigos iSlaidy samaty parengimg ir pateikima tvirtinimui, jy
vykdymo kontrole;

7.11. savalaik] ir teisingg darbo uzmokescio Globos namy darbuotojams, mokesciy |
biudzetg, draudimo jmoky j socialinius fondus, sgskaity apmokejima, atsizvelgiant j
sutarciy vykdyma ir LR VieSuyjy pirkimy jstatymo reikalavimus;

7.12. apskaitos dokumenty ir finansiniy ataskaity paruoSimg saugojimui ir saugojimag
Globos namy direktoriaus ir Lietuvos Respublikos Dokumenty ir archyvy jstatymo
nustatyta tvarka;

7.13.kad baty rengiami ir vykdomi veiksmai, stiprinantys finansine discipling.

8.  Vyriausiasis buhalteris organizuoja:

8.1. turto, jsipareigojimy ir Gkiniy operacijy, jplaukianciy pagrindiniy léSy, prekiy bei
materialiniy vertybiy ir piniginiy léSy apskaitg;

8.2. naudojamo turto metinés inventorizacijos atlikimg ir uztikrina inventorizacijos
duomeny apskaitg Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka;

8.3. finansiniy atsiskaitymy ir kreditiniy operacijy apskaita.

9.  Vyriausiasis buhalteris kontroliuoja:

9.1. kasos operacijy atlikimg ir apskaita;

9.2. buhalterijos skyriaus darbuotojy atliekamas funkcijas;

9.3. kaip naudojamas darbo uzmokescio fondas;

9.4. Globos namy finansiniy jsipareigojimy vykdymag;

9.5. ar laikomasi nustatyty materialiniy vertybiy priémimo ir iSdavimo taisykliy;

9.6. artinkamai yra atliekama Globos namy turto ir jsipareigojimy inventorizacija;
9.7. ar laiku iSieSkomos skolos ir padengiami jsiskolinimai;

9.8. ar teisétai nurasomi trikumai, skolos ir kiti nuostoliai;

9.9. ir kitas direktoriaus nurodytas sritis.

10. Rengia duomenis j VSAKIS bei teikia metiniy finansiniy ataskaity rinkinius.

11. Formuoja ir pasiraSso antru parasu banko pavedimus, pasiraSso kasos bei
banko dokumentus.

12. Veda lé8y iSlaidy apskaitg pagal patvirtintas sgmatas, teikia paraiSkas 1éSoms
gauti, kontroliuoja kasos apyvarta.

13. Sudaro didzigjg knygg ir iSveda jos likucCius.

14. Priima, kontroliuoja darbuotojy tarifikacijy sgrasus.

15. Vyriausiasis buhalteris dalyvauja:

15.1.siekiant nustatyti vidaus Ukio rezervus, pasSalinti nuostolius, nereikalingas
iSlaidas, atliekant Globos namy ukinés bei finansinés veiklos ekonomine analize,
vadovaujantis buhalterinés apskaitos ir atsiskaitymy duomenimis;

15.2.rengiant priemones, kad iSvengti trikumy, neteiséty piniginiy IéSy ir prekiy bei
materialiniy vertybiy iSlaidy, finansy ir Gkio jstatymy pazeidimuy;

15.3. forminant trakumy ir piniginiy €Sy bei prekiy ir materialiniy vertybiy grobstymo



medziagg, reikalui esant kontroliuoja perduodant Sig medziagg tardymo ir teismo
organams;

15.4.rengiant ir diegiant racionaly plang ir apskaitos dokumentacijg, pazangias
buhalterinés apskaitos formas ir metodus naudojant Siuolaikines skaiCiavimo
technikos priemones.

16. PraneSa Globos namy vadovui apie visus iSaiSkintus Globos namy buhalterijos
darbo trukumus, batinai paaiskina jy atsiradimo priezastis ir sitilo badus jiems Salinti.
17. Konsultuoja materialiai atsakingus asmenis vertybiy, uz kuriy sauguma jie yra
atsakingi, apskaitos ir saugumo klausimais.

18. Inicijuoja buhalterinés apskaitos padaliniui reikalingy prekiy, paslaugy ar darby
pirkimus ir dalyvauja pirkimy objekto techniniy sglygy rengime. Uztikrina visy sutarciy,
sudaryty tarp jstaigos ir treCiyjy Saliy, finansiniy sutarties jsipareigojimy stebéseng ir
kontrole.

19. Vykdo iSankstine finansy kontrole (Vyriausiasis buhalteris, pasiraSydamas
ukinés operacijos dokumentus, savo parasu patvirtina, kad Okiné operacija yra
teiséta, dokumentai, susije su tkinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir kad
jai atlikti pakaks patvirtinty I€Sy).

20. Rengia ir koreguoja buhalterinés apskaitos darbuotojy darbg
reglamentuojancius dokumentus (pareigybiy aprasymai, darbo laiko, atostogy,
kvalifikacijos tobulinimo planai, grafikai, Ziniarasc€iai ir pan.).

21. Vykdo buhalterinés apskaitos padalinio darbuotojy metinj veiklos vertinimg
vadovaujantis galiojancCiy LR teisés akty nuostatomis.

22. Teikia sitlymus deél buhalterinés apskaitos padalinio darbuotojy skatinimo,
drausminiy nuobaudy, perkélimo, nusalinimo nuo darbo, pri€mimo j darbg ar atleidimo
i darbo.

23. Vykdo buhalterinés apskaitos padalinio darbuotojy darbo laiko ir darbo kokybés
kontrole.

24. Laikosi Globos namy vidaus tvarkos taisykliy ir darbo reglamento reikalavimy,
vykdo saugos ir sveikatos darbe reikalavimus, laikosi profesinés etikos reikalavimuy,
kelia savo kvalifikacijg jstatymais nustatyta tvarka.

25. Uztikrina Viliaus Gaigalai€io globos namy gyventojy privatumg, vadovaujantis
Viliaus Gaigalaicio globos namy gyventojy privatumo uztikrinimo tvarkos aprasu,
asmens duomeny apsaugos reglamento vykdyma.

26. Globos namy direktoriaus pavedimu dalyvauja globos namy vykdomy projekty
veiklose, sudaryty komisijy ir darbo grupiy veikloje.

27. Globos namy direktoriaus pavedimu, pagal nustatytas atsakomybés ir
kompetencijos sritis, atstovauja ir veikia Globos namy vardu jgyvendinant Globos
namy tikslus ir uzdavinius.

28. Vykdo kitas teisés aktuose nustatytas funkcijas, kitus globos namy direktoriaus
rasytinius ir zodinius jsakymus, nurodymus ir pavedimus, susijusius su Globos namy
veikla ir numatytomis funkcijomis.

29. Vyriausiasis buhalteris atsakingas uz buhalterinés apskaitos padalinio veiklg ir
jo rezultatus, higienos, saugos ir sveikatos, gaisrinés ir civilinés saugos, darbo tvarkos



reikalavimy tinkamg vykdyma, tvarky ir taisykliy, pagal nustatytas atsakomybés ribas,
reikalavimy vykdymag, vieSujy ir privaciy interesy derinimo paZzeidimus, asmens
duomeny teisine apsaugg, dél jo kaltés padarytg Zalg, tinkamg paskirty funkcijy
vykdyma.

30. Vyriausiasis buhalteris uz pavesty funkcijy ir pareigy nevykdymag ar netinkama
vykdyma, vidaus tvarky ir taisykliy nesilaikymg taip pat uz pareiginiy jgaliojimy
virSijimg atsako Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.




